Guia pratico

para montar

portifélio pessoal

e empresarial

Tenha um portifélio encantador para a
vaga ou clientes que deseja.

I
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O que vamos
abordar

#1. O QUE E UM PORTIFOLIO?

#2. PORTIFOLIO PESSOAL X
EMPRESARIAL

#3. PORTIFOLIO PESSOAL: MAO NA
MASSA

#4. PORTIFOLIO EMPRESARIAL: MAO NA
MASSA

#5. DICA: NAO ESQUECA DESSA PARTE!
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O QUE E UM
PORTIFOLIO?



GUIA PARA MONTAGEM DE PORTIFOLIO

#1. O QUE E UM PORTIFOLIO?

E a demonstracdo das informacdes, habilidades e
capacitacoes profissionais em busca de objetivos claros e
bem definidos.

Ele serve para se apresentar, expor as suas habilidades,
mostrar o que faz / pretende fazer, despertar emocaoes,
entre outros.

E no portfélio que a pessoa interessada nos seus servicos
encontrara as informac6es necessarias para tomar a decisao
de te contratar, ou nao.

Por isso, cabe a vocé apresenta-lo da forma mais inteligente e
otimizada possivel.

E nesse primeiro contato visual que o cliente deve encontrar
algo muito parecido com aquilo que ele deseja fazer. Por
exemplo, se o cliente quer construir uma casa estilo chalé, ele
deve encontrar diversos projetos de chalés ou casas com
telhados e estilo serrano que tenham relacao com o que ele
busca. Assim, ele tera certeza que o seu trabalho esta
alinhado com o que ele busca e se sentira seguro para
contrata-lo.

Da mesma forma, quem tem uma vaga aberta na sua empresa,
busca profissionais qualificados para ocuparem a vaga. Por
exemplo, se tem uma vaga para arquiteto desenvolvedor de

projetos e usa BIM no escritorio, provavelmente vai querer ver

no portifélio do candidato projetos desenvolvidos em BIM.

Resumindo, o portifélio precisa estar alinhado com os

objetivos do cliente ou do profissional que esta
contratando.
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#2. PESSOAL OU EMPRESARIAL?

Vocé sabe qual a diferenca entre portifélio pessoal e empresarial? Se
sim, pode pular para o topico 3.

Aqui vamos ver quais as diferencas entre essas duas opc¢des de
portifdlio.

Pessoal

E o portifélio do profissional que estd em busca de uma vaga de
trabalho em alguma empresa.

Deve ser estruturado especialmente para a vaga com o foco no
profissional que a empresa esta buscando.

O portifélio deve ser apresentado junto com o curriculo, num mesmo
documento. O curriculo isoladamente, na arquitetura, perde muitos
pontos. Entdao, nao esqueca de fazer um bom trabalho unindo
curriculo e portiféolio num mesmo documento. Pode seguir as dicas
gue vamos te dar ao longo desse guia!

Empresarial

E o portifélio de apresentacdo da empresa/escritério de arquitetura,
deve ter como finalidade apresentar os resultados e servi¢cos para o0s
possiveis clientes e também para fornecedores.

Ndo deve se resumir a apresentacdo de projetos. Deve também

descrever a empresa e seus diferenciais, contando para o possivel
cliente o que torna essa empresa diferente das demais.
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#3. PORTIFOLIO PESSOAL: MAO
NA MASSA

O portifdlio pessoal ndo precisa de capa, pode ser mais objetivo, visto

gue as empresas precisam de processos ageis. Entdao, o portifélio pode

iniciar com a descricao do profissional como na imagem abaixo. Fique
atento as dicas nos baldes.

Nome e
Sobrenome

Arquitet@

< | E importante ter uma
Jnergronnd B Per "a foto do profissional.
Sou uma arquiteta criativa. . :
entusiasmada e apalxonada pela arte Busque fotos de rOStO
e mais formais.

de projetar. Amo projetar casas e
goste de criar espagos com valor e
persanalidade.

Formacoes

Habilidades Notaveis
Tenho habilidades com
desenvolvimento de projetos
arquitetdnicos residencials,
atendimento & envolviments com
clientes, além da utilizacdo avancada
dos softwares Revit & Lumbon.

Contate-me aqui:

Telefone: +55 x¥x 0000

Emall: sevemall@gmalloom
LinkedIn: Eseu perfil

Avenida Xxxxx 3228, Cidade, UF
be netiseuportifolio

UNIVERSIDADE DE BRASILIA

- Graduada com distingso
Ganhadera do prémio de melhor trabalhe de conclusio de cursa,

sendo indicada a premizcBo intermnacional.

Descreva apenas as
S formacgdes pertinentes,
-Participacio &0 grupd de pesguiss voltado B &Studos Sobre cursos de OutraS éreas
cultura da cada bragileira & Suas pemliariﬂadﬂ.

-Membro da comissdo de desenvolviments da habitacs ou formagéo eSCO|aI’
Nao sd0 necessarios.

UNIVERSIDADE DE BRASILIA

Dominio de Softwares

Descreva os softwares
com oS quais tem

- Ferramenta de projeto: Autodesk Revit
- Ferramenta de visualizag8o 30: Lumion
-Ferramenta de apresentacio: Adobe [lustrator

habilidades!

Fale sobre vocé, o que

VOCE gosta e quais
suas principais
caracteristicas.

Experiéncia profissional

ARQUITETA

-Coordenadara da curse de arquitebura
-Dacente da discipling de Projate (Casa Brasil)

BISNgAVERIER
principais experiéncias

ARQUITETA
- Desemalvimenta de projetas & acempanhaments de obra p rOfI ssionatls.

- Gestora de equipe de projetos
- Apresentacdo de projetos para clientes
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#3. PORTIFOLIO PESSOAL: MAO
NA MASSA

Vocé pode seguir mostrando suas experiéncias, que podem ser outros
trabalhos, voluntariados ou mesmo workshops e oficinas que tenham
contribuido para seu crescimento, sempre focando no objetivo da vaga.

ARQUITETA

- Deservolviments de projetos e acompanhamento de obras
-Gestora de equipe de prajetos
- ApresentagSo de projetos para dientes

ARQUITETA
D N ——————e (Y oS CrOV G qual foi seu
. Gestora de equipe de projetos
-Apresentacdo de projetos para clientes papel em Cada
experiéncia e o que
desenvolveu.

ARQUITETA

- Desenvolvimento de projetos & acompanhamento de abras
-Gestora de equipe de prajetos

- Apresentagdo de projetos para dientes

ARQUITETA

- Desenvalvimenta de projetos e acompanhaments de obras

- Gestora de equipe de projetos
- Apresentacdo de projetos para clientes

ESTAGIARIA DE ARQUITETURA

- Deservalviments de projetos e acompanhamento de abras
-Gestors de equipe de projetos
- Apresentagdo de projetos para dientes

ESTAGIARIA DE ARQUITETURA

= - Desenvalvimenta de projetos & acompanhaments de obras

E muito interessante = Gestora de equipe de projstos
. - Apresantacdo de projetos para clientes
usar imagens para
ilustrar as experiéncias
e deixar mais visual o ESTAGIARIA DE ARQUITETURA

p 0) rt I fo I 10. o, . - Deservalviments de projetos e acompanhamento de abras
-Gestara de equipe de projetos
- Apresentagdo de projetos para dientes

ESTAGIARIA DE ARQUITETURA

- Desenvalvimenta de projetos e acompanhaments de obras

- Gestora de equipe de projetos
- Apresentacdo de projetos para clientes
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#3. PORTIFOLIO PESSOAL: MAO
NA MASSA

Agora que vocé ja falou sobre vocé, chegou a hora de mostrar o que
VOCE é capaz de produzir. Vocé deve mostrar resultados alinhados com a
vaga. Se a vaga é para trabalhar com BIM, mostre imagens de Revit, se é

para trabalhar com projetos, mostre renders e esquemas.

Escolha as melhores
imagens e faca uma
breve descricao do
que desenvolveu
nesse projeto.

Videiras

Casa desenvolvida em terreno
com grande dedlive, que
tomou partido desse desnivel,
criando um terceiro nivel mais
baixo no fundo do terreno,
onde foi criado o espaco de
lazer da casa, que conta com
uma area gourmet & com uma
piscina de borda infinita.
Projeto residencial de alto
padrio.
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#3. PORTIFOLIO PESSOAL: MAO
NA MASSA

Lembre-se: menos é mais. Nao é preciso colocar 10 projetos no
portifélio se eles nédo sao bons e ndo estao alinhados. Coloque os
melhores projetos, 3 € o suficiente para serem destacados.

| Nao esqueca de definir
uma representacdo
grafica para o portifolio
que seja simples e
objetiva.
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#3. PORTIFOLIO PESSOAL: MAO
NA MASSA

Caso vocé tenha outros projetos interessantes que nao tenham muito
material de apresentacao de qualidade, pode reuni-los numa pagina
para finalizar a apresentacao do portifolio.

Outros projetos

¥

1
e W
i *..- . ‘

Escolha as melhores
imagens e faca uma
breve descri¢ao do
que desenvolveu
nesse projeto.
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#4. PORTIFOLIO EMPRESARIAL:
MAO NA MASSA

O portifolio empresarial pode ter uma caracteristica mais editorial,
tendo capa e contracapa e também uma representacgao grafica alinhada
com o nicho de atuacao da empresa.

Use uma linguagem
visual alinhada com o

nicho. Coloque os _
nomes e contatos dos

arquitetos.
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#4. PORTIFOLIO EMPRESARIAL:
MAO NA MASSA

Nesse portifolio € importante descrever a empresa, contar um pouco da
histdria e dos valores da empresa. A histéria € uma forma de se
conectar com os clientes. Aplique o storytelling da marca.

QUEM SOMOS?

Lembre de sempre
colocar imagens em :
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#4. PORTIFOLIO EMPRESARIAL:
MAO NA MASSA

Agora chegou o momento de descrever 0s servicos que empresa presta
e também falar sobre peculiaridades e caracteristicas dos projetos
desenvolvidos pelo escritério. Sempre com imagens ilustrando!

Dermnrvisvarmos propbn o aguisiurg o ol O orgquilslu e nlerrda oo
st confampostrsd O infem vhumes @ MOt pusthl, QU praaeeam o
arrasior @ O A0S0 N s usuiren. Buscderen Snac s cormeS Eraasa,
Tl S, sl ey, prolEEcd, cinlerls @ I.H.l-u.u;

Mercas pricune chi Eries i ekl dirndhi 6 Sifeailugne &
uﬂﬂnmmmwm i
e ofrents cha risssel ST, D manss Sl feeaie

1w, GpureRcEETEE & obaha ol efmgnic
mrﬂmhﬂhmmm -
A urgnwu—ﬁu“ﬂ:mm-dﬂmm

TR
Mostre seus I ] i ||
diferenciais, como uso | | |

do BIM, apresentacado

realista e outros
pontos interessantes.

NOSSOS PROJETOS

Progaloim S R COTECEE & 00 SofreRalnie
il Cafonlin & Fro Snorads o0 ol @ Dl dea oufinds
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#4. PORTIFOLIO EMPRESARIAL:
MAO NA MASSA

Depois das descri¢cdes do escritorio e servigos, chegou o momento de
mostrar os projetos de fato. E interessante explicar um pouco do
projeto e suas melhores caracteristicas em um texto.

CASA DAS VIDEIRAS

A Coasa don Wikarcs ol progloco poa ama lamilo g
procu reva conlinln @ um sipocn ogrodae] | o receben
oImgus & oy easne

local idies e um privlegpada lemena, com lundos pan
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Invista em renders de
qualidade, sao eles
gue encantam o

cliente e fazem ele se
sentir seguro!
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#4. PORTIFOLIO EMPRESARIAL:
MAO NA MASSA

Coloque imagens de diferentes pontos de vista do projeto, mostrando
as melhores partes. E importante escolher os melhores projetos e com
caracteristicas diferentes para que chame atencdo de formas diferentes,
como, por exemplo, uma casa de esquina, uma casa com aclive, uma
com declive, e uma outra em terreno urbano.

Mostre o mesmo
ambiente com
diferentes pontos de
vista para o cliente
entender o todo.
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#5. DICA: NAO ESQUECA DESSA
PARTE!

Portifélio pronto, agora chegou a hora pensar na forma de se
comunicar com a empresa ou cliente que vai receber e analisar esse
portifélio!

Além de ter um portifdlio incrivel, nao esqueca da forma como vai
apresenta-lo.

No caso do portifélio pessoal, quando for encaminha-lo para uma
vaga, lembre sempre de estudar antes a empresa que esta em busca
de um profissional, adequando o portifélio se necessario.

No email, escreva um texto demostrando interesse na vaga e
mostrando que vocé entendeu o que a empresa busca e que pode
ajuda-la com suas capacidades e experiéncias.

No caso do portifolio empresarial, estude a melhor forma de
apresenta-lo dentro de suas condi¢des. Gostamos de apresentar em
uma tela grande nas reunides e também de ter uma versao impressa,

caso o cliente queira acompanha-lo fisicamente.

Ainda sobre o portifélio empresarial, lembre de organizar uma
reuniao aconchegante para seu cliente e para vocé, num ambiente
agradavel, com comidinhas e bebidas, de modo que se torne um
ambiente profissional, mas, ao mesmo tempo, descontraido e
confortavel para todos.

E isso, agora é s6 aproveitar a vaga de emprego ou o novo cliente e
trabalhar com projetos incriveis que te tragam muita satisfacao e

felicidade.

Esperamos ter te ajudado de alguma forma com esse material! Até a
proximal
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