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O o6
Faca o que eu fiz na aula

Para os exercicios de passo a passo desse curso, usaremos a ideia de uma planilha com notas dos alunos, da seguinte

forma:

o Coluna A = Numero de Matricula
¢ Coluna B =Nome do Aluno

o Coluna C = Média Final

o Linha 1 =Rétulos de Dados

e Linha 2 até 149 = Dados

Imagine que vocé estd montando essa planilha para que o professor digite a média final do aluno. Mas vocé ndo quer
correr o risco do professor apagar um nome ou um numero de matricula por engano. Como fazer para que o professor

s6 possa inserir a "Média Final"?
Vamos ao Passo a Passo

Passo 1: Definir quais células da planilha estarfo "abertas" (destravadas) e quais estardo "fechadas" (travadas). No nosso

caso, queremos que apenas o intervalo C2:C149 esteja disponivel para digitacdo (destravado).
Passo 2: Selecionar o intervalo que queremos destravar C2:C149.

Passo 3: Na guia "Pégina Inicial", na opcio "Formatar", escolha "Bloquear Célula" (que embora esteja escrito bloquear,

funciona como bloquear/desbloquear).

Passo 4: Lembre sempre que proteger uma planilha funciona em duas etapas, entdo até agora nada mudou. Na mesma

opgdo na guia "Pagina Inicial", na op¢io "Formatar", agora escolha "Proteger Planilha..."
Passo 5: Na caixa de didlogo "Proteger Planilha" escolha uma senha (se preferir) e clique no botdo "OK".

Pronto! Nossa planilha esté protegida.
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