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Apresentação

Capítulo 1 - Apresentação

Sejam bem-vindos ao curso de Excel do Alura!

O Excel não é apenas um programa de cálculo matemático e de construção de tabelas. Ele é muito utilizado para manipular

informações e dados. Começaremos nosso treinamento aprendendo a como criar um relatório e mudar suas características

visuais através de técnicas de formatação e deixar mais ricas e mais agradáveis esteticamente as informações visualizadas.

Veremos também os diversos cálculos matemáticos que o Excel nos disponibiliza por meio de operadores, assim como as

funções, as quais são comandos previamente preparados para otimizar nosso trabalho. Aprenderemos como, porque e

quando utilizá-las. É importante também sabermos quais são e para que servem os elementos de um documento de Excel,

como colunas, linhas, células.

Outros recursos importantes são a �ltragem, o uso do $  para �xar células, grá�cos, a função condicional =Se()  e a função

PROCV() .

Trabalharemos com exemplos práticos do nosso dia-a-dia, mostrando que o Excel pode ser utilizado em diversos ambientes,

como casa e trabalho.

Até a próxima aula!
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