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Faça o que eu fiz na aula

Sabemos que compartilhar uma planilha traz uma série de benefícios e que para isso temos que tomar algumas

providências. A mais importante é que devemos estar com a planilha gravada na nuvem.

Imagine que você está trabalhando em uma planilha no seu computador e deseja gravá-la na nuvem. Vamos fazer o passo a

passo para "subir" essa planilha usando apenas o próprio Excel.

Vamos ao passo a passo:

Passo 1: Com a sua pasta de trabalho aberta, vá até a guia "Arquivo" e escolha a opção "Salvar como".

Passo 2: Do lado esquerdo, onde estiver selecionado "Este PC" mude para a opção "OneDrive".

Caso você nunca tenha usado o OneDrive e não tenha uma conta microso�, clique em "Inscrever-se" e siga o passo a

passo do cadastramento.

Caso você não esteja conectado, mas já tenha uma conta microso�, clique no botão "Entrar" e entre com o e-mail da sua

conta microso�.

Caso nenhuma dessa opções apareça, você já está conectado. Siga para o passo 3 ;)

Passo 3: Escolha um nome para sua pasta, ou mantenha o mesmo nome que já estava gravado em seu computador. (Lembre-

se que essa pasta está na nuvem)

Caso queira mudar a pasta onde fará a gravação, clique em "Mais opções..." e use a caixa de diálogo "Salvar Como"

Passo 4: Clique no botão "Salvar"

Pronto! Sua pasta de trabalho está na nuvem ;)


