EXCEL
|

Conteudo programatico - Curso Excel Inovador

Médulo 1 - Tudo o que vocé precisa saber para o inicio da nossa jornada!
5 aulas

Aula 1 - Seja bem vindo(a) + recados super importantes!

Aula 2 - Como estudar + navegacao da plataforma

Aula 3 - [CERTIFICADO] Como emitir o certificado de conclusdo apds terminar o
curso

Aula 3.1 - Conteudo programatico

Aula 4 - [SUPORTE A DUVIDAS] Como funciona o suporte + a comunidade bénus e
secreta dos alunos

Aula 5 - [Bénus] Como assistir e baixar as aulas pelo celular

Médulo 2 - Dando os primeiros passos dentro do Excel
16 aulas + 1 questionario

Aula 6 - Criando e Salvando Seu Documento

Aula 7 - Opgdes Importantes

Aula 8 - Conhecendo o Excel

Aula 9 - Adicionar e Editar Dados Nas Células

Aula 10 - Utilizando o Ctrl Para Automatizar o Seu Trabalho
Aula 11 - Alinhando Os Dados Da Célula

Aula 12 - Rotacionando Os Dados Das Células
Aula 13 - Quebra De Texto

Aula 14 - Reduzir Para Caber

Aula 15 - Mesclar Células (De Diferentes Maneiras)
Aula 16 - Aumentar e Diminuir Recuo

Aula 17 - Pincel de Formatacao

Aula 18 - Formatos Numéricos Personalizados
Aula 19 - Trabalhando Com As Planilhas do Excel
Aula 20 - Barra de Ferramentas De Acesso Rapido
Aula 21 - Salvando Seu Excel a Cada 1 Minuto
Conteudo 22 - Testando Seus Conhecimentos!



Moédulo 3 - Explorando todas as opgoes do Colar Especial
3 aulas + 1 questionario

Aula 23 - Introducéo - Colar Especial

Aula 24 - Cada Detalhe Do Colar Especial #1
Aula 25 - Cada Detalhe Do Colar Especial #2
Conteudo 26 - Testando Seus Conhecimentos!

Médulo 4 - Como limpar dados no Excel de forma inteligente
1 aula + 1 questionario

Aula 27 - Usando a Borracha do Excel - Limpar Tudo (e outras funcdes
importantissimas...)
Conteudo 28 - Testando Seus Conhecimentos!

Médulo 5 - Fazendo o Excel preencher dados de forma automatica
6 aulas + 1 questionario

Aula 29 - Alga De Preenchimento #1

Aula 29 - Alga De Preenchimento #2

Aula 30 - Caso a Sua Alga De Preenchimento Nao Apareca

Aula 31 - Criar Listas Personalizaveis

Aula 32 - Preenchimento Relampago

Aula 33 - Caso o Preenchimento Relampago Nao Funcione No Seu Excel
Conteudo 34 - Testando Seus Conhecimentos!

Moédulo 6 - Construgao Do Projeto
5 aulas + 1 questionario

Aula 35 - Montando o Basico

Aula 36 - Dicas Rapidas

Aula 37 - Mais Fungdes Na Pagina Inicial

Aula 38 - Inserindo Bordas

Aula 39 - Mais opcdes De Bordas

Conteudo 40 - Testando Seus Conhecimentos!



Médulo 7 - Filtragem e Classificagdo De Dados
9 aulas

Aula 41 - Filtrando de Maneira Simples

Aula 42 - Explorando Cada Item Dos Filtros - Filtros de Numero
Aula 43 - Explorando Cada Item Dos Filtros - Filtros de Texto
Aula 44 - Explorando Cada Item Dos Filtros - Filtro por Cor
Aula 45 - Usando o Filtro No Conjunto De Dados

Aula 46 - Classificar e Filtrar Dados

Moédulo 8 - Classificagao De Dados Personalizada e Filtragem Avangada
2 aulas

Aula 47 - Classificacao Personalizada
Aula 48 - Filtro Avancgado

Maédulo 9 - Recursos importantes do Excel
6 aulas

Aula 49 - Ocultar e Reexibir Linhas e Colunas
Aula 50 - Congelar Painéis

Aula 51 - Validagao de Dados

Aula 52 - Circular Dados Invalidos

Aula 53 - Texto Para Colunas

Aula 54 - Remover Duplicados

Moédulo 10 - Como proteger seu Excel por completo
5 aulas

Aula 55 - Proteger Planilha

Aula 56 - Permitir a Edi¢cao de Intervalos (Com a Planilha Bloqueada)
Aula 57 - Protegendo Imagens ou Formas

Aula 58 - Proteger Pasta De Trabalho

Aula 59 - Proteger Seu Documento Por Completo (Pouco Conhecido...)

Moédulo 11 - Alt - O Assistente Do Excel
2 aulas

Aula 60 - Usando o ALT Para Facilitar o Seu Dia a Dia no Excel #1
Aula 61 - Usando o ALT Para Facilitar o Seu Dia a Dia no Excel #2



Moédulo 12 - Formatar como Tabela
7 aulas

Aula 62 - Criando e Formatando Uma Tabela

Aula 63 - Adicionando Totais e Outras Opgdes Na Tabela

Aula 64 - Porque Usar a Opc¢ao Formatar Como Tabela

Aula 65 - Remover Formato De Tabela

Aula 66 - Aplicando a Validagédo de Dados na Tabela

Aula 67 - Customizando Sua Validacdo De Dados

Aula 68 - Inserindo Formatos de CPF e de Numero de Celular No Automatico

Moédulo 13 - Introdugao a Fungoes e Formulas
10 aulas

Aula 69 - Qual a diferenga entre Fungéo e Férmula?

Aula 70 - Criar Fungdes Que Fazem Referéncia a Valores De Outras Células (e
criando calculos dentro da célula.

Aula 71 - A Ordem exata dos célculos

Aula 72 - Trancamento de Células (Referéncias Relativas, Mistas e Absolutas)
Aula 73 - Calculos Com Porcentagem

Aula 74 - Nomes De Intervalos

Aula 75 - Utilizando o Gerenciador de Nomes

Aula 76 - Explorando a Biblioteca de Fungdes e Outras Opcgdes

Aula 77 - A Préxima Etapa

Aula 78 - Funcdo ALEATORIO e ALEATORIOENTRE

Moédulo 14 - Fungdes Matematicas e estatisticas
8 aulas

Aula 79 - Fungdo SOMA

Aula 80 - Operadores Menos e Divisao
Aula 81 - Fungdo MULT (Multiplicagao)
Aula 82 - Funcdo MEDIA

Aula 83 - Funcdo MAXIMO

Aula 84 - Funcdo MINIMO

Aula 85 - Fungao MAIOR

Aula 86 - Fungao MENOR



Moédulo 15 - Fungodes de Logica
6 aulas

Aula 87 - Funcao SE

Aula 88 - Fungao SE Composto

Aula 89 - Fungao E

Aula 90 - Fungao SE Com a Funcgao E
Aula 91 - Fungao OU

Aula 92 - Fungédo SE Com a Fungéo OU

Moédulo 16 - Biblioteca de fungodes
29 aulas

Aula 93 - Funcbes de Contagem

Aula 94 - Calculos em Diferentes Planilhas

Aula 95 - Calculos Com Referéncia 3D

Aula 96 - Fungcao TRANSPOR

Aula 97 - Fungao SEERRO

Aula 98 - Fungao ORDEM

Aula 99 - Funcdo ARRED

Aula 100 - Funcoes INT e TRUNCAR

Aula 101 - Fungao SOMARPRODUTO

Aula 102 - Fungcdo SOMASE

Aula 103 - Fungao MEDIASE

Aula 104 - Funcao CONT.SE

Aula 105 - Fungcao SOMASES

Aula 106 - Fungdo MEDIASES

Aula 107 - Fungao CONT.SES

Aula 108 - Funcdo SOMASES Com Teste Logico
Aula 109 - Funcdo PROCYV - Correspondéncia Exata
Aula 110 - Fungdo PROCYV - Correspondéncia Aproximada
Aula 111 - Usando o PROCV e Porcentagem Juntos
Aula 112 - Usando o PROCV e Nomes De Intervalos Juntos
Aula 113 - Fungao PROCH

Aula 114 - Funcao CORRESP

Aula 115 - Funcédo INDICE



Aula 116 - Como fazer as funcdes INDICE + CORRESP juntas, em caso que o
PROCV néo ira funcionar

Aula 117 - Funcédo INDIRETO

Aula 118 - Fungao INDIRETO Com Validagao De Dados

Aula 119 - Funcgéo INDIRETO Com Validagao De Dados e Nomes De Intervalos
Aula 120 - Funcado DESLOC

Aula 121 - Técnica avangada para ser usada dentro da validagcao de dados

Moédulo 17 - Fungdes De Texto

Aula 122 - Fungao ARRUMAR

Aula 123 - Fungdo NUM.CARACT

Aula 124 - Fungao PROCURAR

Aula 125 - Fungao LOCALIZAR

Aula 126 - Funcéo DIREITA

Aula 127 - Fungao ESQUERDA

Aula 128 - Fungédo EXT.TEXTO

Aula 129 - Fungdes ESQUERDA, PROCURAR, LOCALIZAR, EXT.TEXTO e
DIREITA

Aula 130 - Fungcdo CONCATENAR

Aula 131 - Fungado TEXTO

Aula 132 - Fungdo FORMULATEXTO

Aula 133 - Fungdes MUDAR e SUBSTITUIR

Médulo 18 - Fungoes do Office 365
12 aulas

Aula 134- O que vocé precisa saber antes de tudo

Aula 135 - Como remover dados duplicados usando apenas a fungdo UNICO
Aula 136 - Entendendo os dois argumentos opcionais da funcdo UNICO

Aula 137 - Como classificar dados usando a fungdo CLASSIFICAR

Aula 138 - Utilizando as fungdes CLASSIFICAR e UNICO juntas

Aula 139 - Utilizando as fungdes CLASSIFICAR e UNICO juntas - Exemplo pratico
Aula 140 - Retornando valores repetidos usando a fungao FILTRO

Aula 141 - Como usar as fungdes FILTRO e UNICO juntas para remover
duplicidades (e usando o argumento [se vazia] da fungédo FILTRO)

Aula 142 - Como filtrar mais de um critério na fungao FILTRO

Aula 143 - Entendendo como funciona a fungdo PROCX e como ela pode substituir
o PROCYV e outras fung¢des de procura



Moédulo 19 - Formatagao Condicional
10 aulas

Aula 144 - Regra de Realce Das Células

Aula 145 - Gerenciar Regras

Aula 146 - Regras de Primeiros / Ultimos

Aula 147 - Barra de Dados

Aula 148 - Escala de Cor

Aula 149 - Conjuntos de icones

Aula 150 - Explorando Regras Pré Definidas
Aula 151 - Montando Sua Propria Regra Do Zero

Moédulo 20 - Tudo sobre a criagao de Graficos no Excel
8 aulas

Aula 152 - Introducéo a Graficos No Excel
Aula 153 - Gréfico de Coluna

Aula 154 - Gréfico de Barra

Aula 155 - Graficos de Pizza e Rosca
Aula 156 - Grafico de Linha

Aula 157 - Minigrafico

Moédulo 21 - Tabela Dinamica
6 aulas

Aula 158 - Como Organizar Seus Dados Antes De Construir Uma Tabela Dinamica

Aula 159 - Construindo Uma Tabela Dinamica
Aula 160 - Criando Analises Dentro Da Tabela Dinamica

Aula 161 - Inserindo Uma Tabela Dinamica Recomendada e Explorando Mais

Opcodes

Aula 162 - Trabalhando Com a Segmentac&o De Dados e Linha Do Tempo

Moédulo 22 - Graficos Avancados
1 aula

Aula 163 - Inserindo grafico dindmico e segmentacao de dados através da tabela

dindmica



Médulo 23 - Criando um robé que trabalhe para vocé no Excel usando as
Macros
5 aulas

Aula 164 - O Que E Uma Macro (Habilitando a Guia Desenvolvedor e Explorando o
Aula 165 - Formato De Arquivo Para Macro)

Aula 166 - Gravando Macro Em Referéncia Absoluta

Aula 167 - Gravando Macro Em Referéncia Relativa

Aula 168 - Construindo Um Cadastro Automatico

Aula 169 - Aplicando A Macro Em Formas e Construindo Botbes

Moédulo 24 - Como impressionar no trabalho através da criagao de Dashboards
17 aulas

Aula 170 - Apresentagao Do Projeto (O Que é Um Dashboard)

Aula 171 - Os Cuidados a Se Tomar Antes De Construir Um Dashboard

Aula 172 - Organizando o Banco De Dados (E Criando As Planilhas: Menu,
Dashboard, Tabela Principal e Tabela Dinamica)

Aula 173 - Construindo As Analises Para o Dashboard Usando a Tabela Dindmica
Aula 174 - Organizando O Layout

Aula 175 - Construindo Os Graficos Do Dashboard

Aula 176 - Pequenos Ajustes Nas Formas

Aula 177 - Construindo o Grafico De Metas

Aula 178 - O Truque Da Caixa De Texto

Aula 179 - Inserindo a Segmentagdo De Dados No Dashboard

Aula 180 - Conectando As Analises e Colocando o Seu Dashboard Para Funcionar
Aula 181 - Alterando a Cor e Ajustando Detalhes

Aula 182 - Recuando e Avancando Objetos Entre Camadas

Aula 183 - Trabalhando Com Imagens

Aula 184 - Agrupando Objetos

Aula 185 - Hyperlink (Inserindo Botdes De Navegacgao)

Aula 186 - Atualizando Os Dados Do Seu Dashboard (Utilizando Macro)

Maédulo 25 - Bonus - Ebook 50 atalhos para vocé ser 10 vezes mais
1 conteudo

Conteudo 187 - produtivo no Excel
Baixe aqui o seu Ebook



Moédulo 26 - Bénus 1 - Segundo modelo de Dashboard para impressionar
1 aula

Aula 188 - Os 3 passos para transformar qualquer base de dados em dashboards
que chamam atencgao + grafico de mapa

Médulo 27 - Bonus 2 - Exemplo de Provas Para Entrevistas
3 conteudos

Contelido 189 - Prova 1
Contetuido 190 - Prova 2
Contelido 191 - Prova 3



