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O o6
Diferencas entre indice e sumario

Quando abrimos um livro ou uma revista podemos ver uma lista com os titulos de cada sessdo da publicagdo e sua pagina
referente. £ uma forma de navegacio essencial dentro da peca grafica que possuem de média a grande quantidade de

conteudo.

Vocé ja deve ter ouvido falar em “sumario” e “indice”. Estes dois termos sdo definidos pela ABNT (Associagdo Brasileira de

Normas Técnicas) como coisas diferentes, porém, é muito comum confundir-se e trocar um pelo outro.

O sumario

O sumdrio é, afinal, a lista que enumera as divisdes e se¢cdes de uma publicacdo. Normalmente coloca-se o titulo do
capitulo/secdo e a pagina na qual se inicia. O sumario pode ser trabalhado de iniimeras formas, sempre buscando atender o

conceito do projeto no qual se esta diagramando.

SUMARIO
1 INTRODUGAQ.....ccccoun. 5
1.1 ORGANIZAGAO DO MAMUAL........... ]
2 REGRAS GERAIS PARA FORMATACAO. 7
241 PAPEL.......coneees 7
22 FONTES.......ccc.. 7
23 MARGENS...... 7
24 PARAGRAFOS, ESPAGAMENTO E ALINHAMENTOS ... T
25 PAGINAGAO........cc...... 9
26 TiTULOS ]
27 SIGLAS. ..o [P, 1]
3 ESTRUTURA DE UM TRABALHO ACADEMICO. 11
341 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS R,
3141 CAPA......... 13
31.2 Lomeapi. s imniinnisnnsininnis 13
313 FOLHA DE ROSTO. cococevevcenee 13
3.1.4 COMPOSIGAD INSTITUCIOMAL E FICHA CATALOGRAFICA. oo iee e 13
3.1.5 ERRATA..... ST e | )
31.6 FOLHA DE APROVAGAO.......... e 14
31.7 DEDICATORIA AR | ¢
3.1.8 AGRADECIMENTOS  ...cocov e .14
3.1.9 EricRAFE T P!
3.1.10  RESUMO EMLINGUA VERMACULA........ 15
31 RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA...... 15
3.1.12  LISTA DE ILUSTRAGOES.......... 16
3.1.13  LISTA DE TABELAS.... 16
3.1.14  LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS.. 16
3.1.15  LISTA DE SIMBOLOS...ccoeone e 16
3.1.16 SUMARIO....... 16
3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS... 17
3.21 INTRODUGAD. 17
322 DESENVOLVIMENTO 17
3.23 CONCLUSAD . T
3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS. ... s Mg
3.3.1 REFERENCIAS...... U |-

Exemplo de sumario com diagramacao cldssica.
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Sumdrio de uma revista na qual o designer buscou ousadia no layout.

O indice

0 indice, diferente do sumadrio, é uma relacgéo de frases ou palavras ordenadas (geralmente em ordem alfabética) que
localiza ou remete para informac&es que estiio contidas no texto. E incluido no final do documento e em caso de uma
publicacdo com mais de um volume, incluida no seu volume referente. O designer pode optar por usar modelos mais

cléssicos de indice ou buscar mais ousadia para o layout.
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Geral

indice Remissivo

A

Acidentes punctdrios em Odontologia, 709

Acidos Graxos Essenciais, 192

Acido Acético, 195

Acido Peracético, 109, 113

Acido Peracético + Perdxido de Hidrogénio, 109, 114
Acondicionamento, Residuos Hospitalares, 692
Acondicionamento e Coleta, Lavanderia Hospitalar, 655

Administracdo de Medicamentos, 55, 56, 58, 63
Administragdo, Protocolo, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 63, 64
Comentério Geral, 56
Drogas e Doses, 57
Preparo, Protocolo, 55, 56, 60, 63, 64

Admissdo Hospitalar, 15, 19

Adrenalina (ADR), 274

Aerossdis Dermatolégicos, 70

Agua, Exame Microbioldgico, 540

Agua, Lavanderia Hospitalar, 661

Agua de precipitacéo, Lavanderia Hospitalar, 661
Agua de subsolo, Lavanderia Hospitalar, 662
Agua encanada, Lavanderia Hospitalar, 662
Agua oxigenada, 195

Agua Superoxidada, 109, 115

Albumina, Lavanderia Hospitalar, 657
Alcalinidade, Lavanderia Hospitalar, 663
Alcalinidade inativa, Lavanderia Hospitalar, 664
Alcalinidade livre, Lavanderia Hospitalar, 664
Alcool, 109

Alcool a 70%, 102

Alginatos, 192

Alimentacéo, Contaminacéo Bioldgica, 342
Alimentagido, Contaminacdo Fisica, 342
Alimentacdo, Contaminacgdo Quimica, 342
Alimentacédo continua, 347

Alimentacédo intermitente, 346

Alimentacéo Via Oral, 41, 49

Almoxarifado, Limpeza e Desinfeccgéo, 643
Alta Hospitalar, 15, 19

Alta para Outro Setor, 51

Exemplo de indice.

Quem deseja trabalhar como designer grafico deve buscar conhecer os termos corretos. Isto gera facilidade de comunicacéo

Cirurgia de cabega e pescogo, 87

Cirurgia de trato digestério, 86

Cirurgia infantil, 87

Cirurgia neurolégica, , 86

Cirurgia ortopédica, , 86

Cirurgia uraldgica, 87

Outros procedimentos, 87

Prevengéo da Infecgédo Relacionada a Cateteres, 89
Moderadamente recomendado, 90
Muito recomendado, 89
Recomendado, 90

Prevengéo da Pneumonia Hospitalar, 88
Fatores de risco, 88
Moderadamente recomendado, 89
Muito recomendado, 88
Recomendado, 89

Prevengfio de Infecgdo Cinirgica, 83
Moderadamente recomendado, 83
Muito recomendado, 83
Recomendado, 84

Prevengéo de Infecgéio Urinéria, 82
Moderadamente recomendado, 83
Muito recomendacdo, 82
Recomendado, 83

Ambuléancia, Limpeza e Desinfecgéio, 641
Ambulatdrio, Limpeza e Desinfecgéo, 636
Amostras Sanguineas, 316
Amrinone/Milrinone, 278

Anilises Microbioldgicas no Contexto Hospitalar, 526
Abscesso fechado, 528
Acondicionamento do Material Coletado, 527
Bile, 528
Canulas endotraqueais, 528
Cateteres venosos centrais, 528
Escarro, 528
Feridas e fistulas, 529
Feridas, 529
Fistulas, 529
Fezes, 529
Liquido Pericardico, Pleural ou Sinavial, 530
Liquido Peritonial ou Ascitico, 530
Liquor, 530
Orofaringe, 530
Sangue, 530
Secregdo Uretral, 531
Secrecdo Vaginal e Endocervical, 532
Transporte de material biolégico da coleta ao Laboratério, 527
Urina, 532

Anatomia Patoldgica, Limpeza e Desinfecgao, 646
Anti-sepsia das Maos, 95, 98

Anti-sépticos, 101
Acdo e Uso de Anti-sépticos, 101
Anti-sépticos: Agdo e Utilizagdo. Resumo, 103
Anti-sépticos: Espectro de Agéo, 104
Anti-sépticos: Vantagens e Desvantagens., 103

com outros designers e com as graficas com as quais se deseja trabalhar, além de evitar erros em projetos.
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