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 05
Sobre o projeto de conclusão

Continuado o nosso Projeto de Conclusão..

Mão na massa então...

Nesta 4ª aula destacamos a relevância de observarmos a fase de encerramento considerando aspectos de:

desmobilização, transição, emissão de documentos de aceite e coleta de assinaturas.

Então vamos praticar um pouco mais o uso destes parâmetros aos 3 passos previstos nesta aula?

1 - Indique quem são as pessoas que tem que ser comunicadas e em que formato será (ex: carta, reunião, email) e qual

antecedência será preciso comunicar (ex: 30 dias antes da data de término do contrato).

2- Indique um cronograma de transição detalhando atividades, prazos e responsáveis, critérios de aceite.

3- Elabore um checklist de itens de encerramento englobando as cartas e assinaturas.

Nossos gabaritos de exemplo usarão os fornecedores que apresentamos no curso parte 1: serviços de limpeza e de

provimento de computadores.

A seguir destacamos os modelos de documentos contendo os pontos colocados acima, para você ter como referência na

hora de fazer um comparativo com o material que você produzir em linha com o fornecedor que você escolheu!

Checklist - Encerramento Contrato Fornecedor Computadores (https://caelum-online-public.s3.amazonaws.com/1260-

gestao-fornecedores-mobilizacao-acompanhamento-

desmobilizacao/04/a4_Checklist%20de%20Encerramento_computadores.docx)

Cronograma de Encerramento Contrato - Fornecedor Computadores (https://caelum-online-

public.s3.amazonaws.com/1260-gestao-fornecedores-mobilizacao-acompanhamento-

desmobilizacao/04/a4_cronograma_encerramento_computadores.xlsx)

Alinhamento - Pedido de Desmobilização - Encerramento Contrato Fornecedor Computadores (https://caelum-online-

public.s3.amazonaws.com/1260-gestao-fornecedores-mobilizacao-acompanhamento-

desmobilizacao/04/a4_email_03_encerramento_computadores.docx)

Checklist - Encerramento Contrato Fornecedor Limpeza (https://caelum-online-public.s3.amazonaws.com/1260-gestao-

fornecedores-mobilizacao-acompanhamento-desmobilizacao/04/a4_Checklist%20de%20Encerramento_limpeza.docx)

Cronograma de Encerramento Contrato - Fornecedor Limpeza (https://caelum-online-public.s3.amazonaws.com/1260-

gestao-fornecedores-mobilizacao-acompanhamento-desmobilizacao/04/a4_cronograma_encerramento_limpeza.xlsx)

Alinhamento - Pedido de Desmobilização - Encerramento Contrato Fornecedor Limpeza (https://caelum-online-

public.s3.amazonaws.com/1260-gestao-fornecedores-mobilizacao-acompanhamento-

desmobilizacao/04/a4_email_03_encerramento_limpeza.docx)

Continuaremos com este exercício em breve aqui no curso, ok!?
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