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Capitulo: Graficos e Minigraficos

Objetivos do capitulo

e Insercao e edicdo de Graficos.
¢ Insercao e edicdo de Minigraficos

Insercao de Graficos
Arquivo: aula-graficos.xlsx

e Formatagdes para o grafico nas faixas de opgdes:
o Design: elementos do gréfico (tipo, titulos, legenda, eixos, linhas de grade)
o Formatar: cores e dimensdes do grafico.

o Dica: espagamento entre as barras em um grafico no item “Opg¢des de Série”:
o “Sobreposicdo de séries” (distancia entre duas barras em um mesmo periodo)
o “Largura do Espagamento” (distancia das barras entre um periodo e outro) conforme critérios de estética.

e Dica: Comando “Graficos Recomendados” (faixa de opgdes “Inserir’) sugere alguns tipos de graficos conforme
a série de dados selecionada.

Grafico tipo colunas

Arquivo: aula-graficos.xlsx

Competéncias profissionais:
Elaborar uma ‘ Escolha ‘ Criacao e
questao de negdcio do grafico customizagao do grafico

Aplicabilidade:
e Comparar visualmente valores de uma ou mais categorias
o Exemplos de questdes:
o Como foi o desempenho das vendas mensais?
o Como foi o desempenho das vendas mensais em comparagao as metas mensais?



Checklist da aula:
e Inserir -> Grafico colunas
e Selecionar dados
o Selecionar dados da série
o Selecionar rétulos (categorias)
e Mover grafico: Evolugédo Orgado x Realizado
e Formatacgao / elementos:
Aumentar a fonte dos eixos
Adicionar titulos de eixo

o Adicionar titulo: Evolugao das Vendas Orgado x Realizado
o Adicionar legenda
o Formatacéao da barra:

=  Sobreposicao de séries: 0%
= Largura do espagamento: 50%

Grafico de tipos combinados

Arquivo: aula-graficos-combinados.xlsx

Aplicabilidade:
e Comparacgao de duas medidas
e Combinagdo comum: linha & coluna
e Exemplo de questdo: como foi o0 desempenho das vendas mensais em comparagao as metas mensais?

Checklist:
e Seleciona a série desejada -> Design -> Alterar tipo de grafico
e Selecione linha

Grafico tipo pizza ou rosca

Arquivo: aula-graficos.xlsx

Aplicabilidade:
e Mostrar visualmente as propor¢des das partes de um todo
e Exemplo de questdo: qual a composi¢ao de vendas dentre os grupos em um determinado més?

Checklist:
e Graficos recomendados
e Inserir -> Grafico de pizza
e Titulo: Vendas por grupo - Janeiro
e Adicionar elemento -> Rétulo de dados -> Melhor ajuste
e Formatagao dos valores: porcentagem
e Passar o gréfico para outra planilha: CTRL+X, CTRL+V



Grafico tipo colunas empilhadas

Arquivo: aula-graficos.xlsx

Aplicabilidade:
e Mostrar visualmente as proporgdes das partes de um todo para uma série de categorias
o Empilhado normal: quando o valor total do todo importa na anélise
o Empilhado 100%: quando o valor total do todo ndo importa na analise
o Exemplo de questéo: qual a composicao de vendas dentre os grupos ao longo dos meses?

Checklist:
e Inserir -> Grafico de colunas empilhadas
e Design -> Selecionar dados -> escolhes os nomes dos meses
e Alterar titulo
e Adicionar elemento: rétulo de dados
o Adicionar elemento: tabela de dados

Minigraficos
Arquivo: aula-minigraficos.xlsx

Aplicabilidade:
e Mostrar visualmente, em uma anica célula, um resumo do desempenho de algum indicador
o Exemplos de questdes:
o Qual foi o rendimento de cada veiculo ao longo do ano? (tipo "linha™)
o Qual foi a receita gerada por cada veiculo ao longo do ano? (tipo "coluna™)
o Quais os meses em que cada veiculo bateu a meta de receita? (tipo "perdas e ganhos")

Checklist:
e Inserir -> Minigrafico
e Mostrar -> Ponto alto, Ponto baixo, etc.
e Cor do minigrafico
e Cor do marcador
e Eixo -> Valor minimo igual para todos minigraficos (importante)
e Eixo -> Valor maximo igual para todos minigraficos (importante)
e Agrupar/ desagrupar (importante)
e Eixo -> Mostrar eixo (grafico tipo perdas e ganhos)
e Opcional: ocultar colunas dos dados
e Design -> Editar dados -> Células ocultas e vazias (ativar ou desativar)



