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M IMPORTANTES

ASPECTOS GERAIS

* Processo = encadeamento de atos organizados
(atos processuais) até se chegar a decisdo final.
« podem ser:
*  atos juridicos processuais em sentido estrito
« atos-fatos processuais
(independem de manifestagdo de vontade)
*  negdcios juridicos processuais
«  atos ilicitos processuais
« fato juridico processual em sentido estrito (fato ndo humano)

NEGOCIO JURIDICO PROCESSUAL (acordos processuais)

= fato juridico voluntario, em cujo suporte fdtico se
reconhece ao sujeito o poder de regular (dentro dos
limites  fixados no ordenamento) certas situagoes
juridicas processuais ou alterar o procedimento.

e principio do respeito ao autorregramento da vontade
no processo civil salvo quando  expressamente
exigido na norma juridica
« ¢ vdlido independentemente de homologagdo do juiz
mas o juiz deve (de oficio ou a requerimento) controlar a
validade desses negdcios, recusando-os em caso de:
* nulidade do negdcio juridico processual
* cldusula de adesdo abusiva
* se a parte estiver em situagdo de vulnerabilidade
€ possivel:
* gjustar o procedimento as especificidades da causa
* convencionar sobre seu 6nus, faculdades e deveres processuais
* calendarizacdo para a pratica de atos processuais
+ saneamento processual realizado pelas proprias partes
¢ inversdo consensual do Gnus da prova
+ reducdo de prazos peremptdrios

considerados tempestivos quando praticados
até as 24h do ultimo dia do prazo!

TEMPO DOS ATOS PROCESSUAIS

«Regra geral— praticados em dias Uteis, entre bh e
2 (Hode ser concluido apds as 20h se:
* prejudicar diligéncia ou
* causar grave dano

l 0s atos feitos eletronicamente sdo

declarados em lei
sabados e domingos
dias sem expediente forense

DIA UTIL- segunda a sexta (salvo feriados)

* sdbado é feriado para fins forenses Arecio
citacoes

intimacgoes
penhoras
tutela de urgéncia

podem fora do hordrio e em dias ndo Uteis:

FERINS FORENSES

* processam-se durante as férias e ndo se
suspendem pela sua superveniéncia:
*  procedimentos de jurisdicdo voluntaria e os
necessarios a conservacado de direitos
(se prejudicaveis pelo adiamento)
e acdo de alimentos
* nomeagdo/remocdo de tutor e curador
*  processos que a lei determinar
(ex.: acdes de despejo, de desapropriacdo, consignagdo de aluguel...)
«durante as férias e os feriados ndo se praticardo
tutela de urgéncia
citacdes, intimacgdes e
penhoras

LUGAR DOS ATOS PROCESSUAIS

«Regra geral~ praticados na sede do juizo
pode ser excepcionalmente em outro lugar em razado de:
* deferéncia * natureza do ato

* interesse dajustica « obstaculo arguido pelo -
interessado (e acolhido pelo juiz)

atos processuais, salv



ASPECTOS GERAIS

*Principio da liberdade de formas— para a validade
dos negdcios juridicos ndo ha (em regra) necessidade
de se observar uma forma especial

mesmo quando exigida forma especifica por lei, se o ato
preencher a finalidade essencial, sera vélido.

*Principio da publicidade—s os atos processuais sdo,

em regra, publicos.
tramitam em segredo de justica:
* Caso 0 exija o interesse publico ou social
* acdes “de familia” do art. 693 do CPC
* caso haja dados protegidos pelo direito a intimidade

* que versem sobre arbitragem
(se a confidencialidade estipulada entre
as partes for comprovada em juizo)
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—> AT0S DAS PARTES
* 05 atos praticados pelas partes tém efeito imediato
* em regra, ndo se exige homologagdo dos atos para
que produzam efeitos (salvo desisténcia da a¢do)
* mas o juiz deve controlar a legalidade os atos

« cOnsequéncias:
* irretratabilidade
* preclusdo consumativa

é vedado langar nos autos cotas marginais ou
interlineares, as quais o juiz mandara riscar, impondo
multa de meio saldrio minimo. [EF cai murror
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PRATICA ELETRONICA DOS ATOS

«0s atos podem ser total ou parcialmente digitais

sdeve ser compativel com o principio do acesso a
justica e obedecer ao principio da publicidade
deverd ser assegurado 0 acesso as pessoas com deficiéncia

*0 registro do ato processual eletrénico deve ser feito

em padrdes abertos
requisitos:
 autenticidade
* integridade

* temporalidade

ATOS DO ESCRIVAO/CHEFE DA SECRETARIA

s protocolo— marca a propositura da agdo
e registro— inscricdo de fatos para consulta, historico...

* ndo repudio
* CONservacao
e confidencialidade (se necessario)

= FORMA =

PRONUNCIAMENTOS DO JUIZ

«sentenca— da fim a atividade jurisdicional na fase de
conhecimento ou extingue a agdo de execucdo
(cabe apelagdo)

«decisdes interlocutdrias— pronunciamento judicial

o distribuicdo— divisdo imparcial do processo entre juizes €

—_—

rubrica....

com conteldo decisério que ndo pde fim a uma fase
processual em primeira instancia.
edespachos— atos sem cunho decisério que

impulsionam o processo (de mero expediente)
(sao Irrecorrivels)

e acOrdaos— pronunciamento por érgdo colegiado de
Tribunal ou Turma Recursal

«decisdes monocraticas — pronunciamento feito por
desembargador, ministro ou juiz relator em Tribunal
ou Turma Recursal
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legais (regra geral)
origem judiciais (fixados pelo juiz)
convencionais (fixados pelas partes)

A . roprios (ocorre preclusdo temporal)
consequéncia do proprios ( P P

descumprimento ordinarios (cabe sancdo disciplinar)

anomalos

impréprios{
exclusividade do comum (destinado a ambas as partes)
destinatario particulares (sé para o autor ou réu)

PRAZ0 SUBSIDIARIO @ vxcore

ese a lei ou 0 juiz ndo determinar prazo,
serd de 5 dias o prazo para pratica de
ato processual a cargo da parte

PRAZ0 PARA COMPARECIMENTO

«se a lei ou o juiz ndo determinar prazo,
as intimacbes s6 obrigardo o
comparecimento apos 48h.

ATO PROCESSUAL PREMATURO

«com o novo CPC, o ato prematuro (praticado antes da
intimacdo) tornou-se tempestivo.

RENUNCIA DO PRAZO

equando a parte ndo deseja praticar o ato que lhe é
permitido e quer dar curso ao processo.

*s0 € possivel se o prazo for estabelecido
exclusivamente a seu favor

« deve ser feita expressamente (peticdo nos autos)
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=PRAZ0S = E cu o

CONTAGEM DOS PRAZOS

«prazos em dias— computam-se apenas os dias Uteis
(processuais)
A oo exclui-se o dia do comeco e
inclui-se o do vencimento.

«a depender da forma, o prazo inicia-se em momentos
distintos:

FORMA INICIO DO PRAZO

pelos correios juntada aos autos do aviso de recebimento

por oficial de justica  juntada aos autos do mandado cumprido

por ato de escrivdo

ou chefe de secretaria na data atestada

dia util sequinte ao fim da dilagcdo assinada

por edital s
pelo juiz

dia util seguinte a consulta ou término do
prazo de consulta

ha ciéncia tacita

5 dia util seguinte a confirmagdo do
recebimento da citagdo

admite-se apenas ciéncia expressa

intimagao por via
eletronica

citagdo por via
eletronica

por didrio de justica data da publicacdo

por retirada dos

e dia da carga
autos de cartdrio

esuspensdo dos prazos— entre 20/12 e 20/01, os prazos
ndo correm e ndo ha audiéncia ou sessdo de julgamento
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=PRAZ0S = T
PRAZOS DO JUIZ
despachos 5 dias | ° Sdo considerados improprios.
seu descumprimento ndo
decis®es 10 dias gera preclusdo
interlocutdrias
sentenca 30 dias
PRAZOS DOS SERVIDORES
* prazos para servidores do Poder Judicidrio.
remeter os autos 1dia
conclusos
executar 5 dias

PRAZ0S EM UITISCONSORCIO

« no caso de litisconsércio em que houver procuradores
diferentes, de escritdrios distintos, os prazos serdo

: . __, independe de requerimento
praticados em dobro para: — | parte

todas as manifestacdes(salvo embargos a execucdo)
* qualquer juizo ou tribunal

0 prazo em dobro ndo se

’f
N | - A -
o roravTe aplica a processos eletrénicos

SUMULA é41 (STP): “ndo se conta em dobro o prazo para
recorrer, quando s& um dos litisconsortes haja sucumbido”

v
VERIFICACAO DE PRAZOS E PENALIDADES
SERVIDORES PUBLICOS

« 0 descumprimento dos prazos (remessa dos autos e

execucdo dos atos) pode dar causa a instauragdo de
procedimento administrativo.

0 juiz devera instaurar o processo administrativo

(de oficio ou por representagdo das partes)

PARTES
eprincipal consequéncia = perda da prerrogativa
processual de praticar o ato (ha preclusdo temporal).
PRECLUSAQ

= perda de uma situagdo juridica processual ativa.
se a parte ndo pratica o ato no prazo, perde a
possibilidade de fazé-lo

« Principios:

*  Principio da seguranca juridica

*  Principio da boa-fé

*  Principio da duracdo razoavel do processo

eem caso de atraso na carga dos autos (advogados,

defensores e MP), o juiz impora:
+  perda do direito de vista fora do cartério
*  multa de meio saldrio minimo

*  comunicagdo ao orgdo de classe para apuragdo disciplinar

JUIZ

* Caso O juiz desrespeite 0s prazos, cabe:
*  representacdo a corregedoria do tribunal
*  representagao ao CNJ



ASPECTOS GERAIS

<0 cumprimento dos atos processuais exige a informacdo

do destinatario (comunicacio)
o . citagao
« 0 juiz quem determina a - intimacdo
expedicdo de cartas

admite-se a pratica de atos processuais por meio de:

*  videoconferéncia

* outro recurso tecnoldgico de transmissdo de sons e
imagens em tempo real A vroRTaNTE!

INTIMACAO

= ato de ciéncia da prética de atos processuais
as partes ja estdo integradas ao processo

- feita a partes, testemunhas, peritos, terceiros...

» pode ser direta (pelo préprio advogado da parte)
ou indireta (por intermédio do Poder Judicidrio)

Presumem-se vdlidas as intimagdes dirigidas ao enderego
constante dos autos (ainda que ndo recebidas pessoalmente pelo
interessado) se a modificagdo (temporaria ou definitiva) ndo tiver

Qido devidamente comunicada ao juizo.
fluindo os prazos a partir da juntada aos autos do comprovante de
entrega da correspondéncia no primitivo enderego. CAI MUITO!

ORDENS E FORMAS DE INTIMACAO

(pelo escrivdo/chefe de secretaria)

pessoalmente em cartério
meio

eletrnico diario oficial carta registrada com aviso
de recebimento
se advogados domiciliados fora do juizo
por oficial de por hora ;
Jjustica certa por edital

quando frustrada a intimagdo por meio eletrénico ou por correio

M
Y

Cmapasdiatuiun
ol 2) 2aYaoaWayYalaYal EWaAVY Y a)
.

it
=COMUNICACAO =

CARTAS

« podem ser usadas para:
* atos de comunicacdo diversos
» atos de instrugdo e constricdo de direitos
« expedidas quando se tratar de ato praticado fora dos

limites territoriais do juizo competente
salvo no caso de comarcas contiguas ou integrantes da mesma
regido metropolitana (cabe comunicagdo pelo oficial de justica)

TPos

« Carta Precatdria )
(instrumento de cooperagdo interna: o juizo deprecante (competente
para julgar a causa) solicita a cooperagdo do juizo deprecado

» Carta de Ordem
(expedida por tribunal em face do drgdo imediatamente)
inferior (pressupde vinculagdo entre juizos).

« Carta Rogatdria
envolve ato de colaboragdo internacional: a autoridade de um )
pais solicita ao judicidrio de outro a pratica de um ato processual

- Carta Arbitra@\-NovibADe!
(ojufzo arbitral solicita a colaboragdo judicial para a pratica de atos)
judiciais ou determinagdo do cumprimento de decisdes arbitrais

OTESES S i { TC
» faltar requisito legal (e puder causar prejuizo)
* incompeténcia em razao da matéria ou hierarquia
* duvida acerca da autenticidade



ASPECTOS GERAIS
= dad ciéncia ao
processo, chamando-o a participar
possibilita o exercicio do contraditério e da ampla

« ¢ gefesaposto de validade do processo
é dispensada em caso de:
* indeferimento da peticdo inicial ou
* improcedéncia liminar do pedido

regra geral = pessoalidade

«se ndo for feita a citagdo regular, mas haja
comparecimento espontaneo do réu, haverd sua

b&ﬁ%pﬁga{ég@pareomento = data da citacdo

(inicio do prazo para contestagdo)

incompeténcia do Juizo ndo influi

EFE'TOS na validade da citagdo

«quando valida, sdo trés efeitos: ~
* induzimento da litispendéncia
+ litigiosidade da coisa
»  constituicdo em mora do devedor

0—/!/

* também obsta a decadéncia

* o pronunciamento do juiz determinando a citagdo
interrompe a prescrigdo (considera-se a data de
propositura da acdo) néoé”suspende"!_{m;\omﬁm

MOM ENTO CAI MUITO!

eemregra, a citac;ao deve ocorrer em qualguer lugar onde
se encontrar o demandado
salvo o militar— somente no local de trabalho, caso ndo seja
encontrado em sua residéncia ou esta seja desconhecida
« Nd0 se admite citagdo: (salvo em situacdo de urgencia,
. para evitar perecimento do direito)
* em culto religioso
* em luto por familiares (7 dias)
* no dia do casamento e nos 3 seguintes
* de doente (enquanto for grave seu estado de satide)

réu/interessado da existéncia do €=

o réu é intimado para ter
— ciéncia dos atos praticados
(ndo para participar da lide)
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—> FORMAS
ORDEM PARA UTILIZACAO DAS FORMAS

1. Citacdo por meio eletronico

2. Citagdo pelos Correios

3. Citacdo por Oficial de Justica—
4. Citacdo por Escrivao/Chefe de

se o citando comparecer em cartério

se for o caso, pode fazer a
intimacdo por hora certa

Secretaria
5. |i;aba@;aoa;e<qium1do
for desconhecido ou incerto o citando
» for ignorado/incerto/inacessivel o local em que se
encontra o demandado
* expresso em lei

A citagdo ndo pode ser pelos Correios ou
por meio eletrénico se:
* acdes de estado

A * demandado incapaz
= C'TACAO = * demandado é pessoa de direito publico

* demandado residir em local ndo atendido
» autor requerer motivadamente que seja
feita de outra forma

PRAZ0S @ oecore

para citagdo a contar da

propositura 45 dias

para disparar a citagdo 2 dias Uteis

para confirmar o recebimento = 3 dias teis

parte considerada citada

52 dia util
(comeco do prazo) o

apos confirmagdo

inicio da contagem = dia util do recebimento

seguinte ao comego do prazo
\",/”W'ML,JUMUMM



ASPECTOS GERAIS
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Tr— ———> MOMENTO PARA ALEGACAO
«a andlise das irregularidades no processo deve ser nuidades devem ser alegadas na  primeira
razodvel e proporcional * : . .
« Deve se considerar a preponderancia da decisdo de oportunldadbe queda parttle tiver para se manifestar no
mérito e de boa-fé - processo (sob pena de preclusao)
irregularidades podem nulificar o processo ou ser relevadas, ndo se aplica aos processos cuja nulidade possa ser
dependendo da existéncia ou ndo de prejuizo declarada de oficio ou quando a parte for legitimamente
impedida de fazé-|
CLASSIFICACOES pecifia €e raeero
meras irregularidades ~ PROIRICAO DA ACAQ CONTRADITORIA o wickinre
* invalidades que ndo podem ser decretadas de oficio (se o : ‘
ndo forem arguidas em momento oportuno, geram preclusdo) sl e ell prescre\ier determinada forma sob e
« invalidades que podem ser decretadas de oficio de nulidade, ndo pode a parte que |he deu
3 é-lal
Ao causa requeré-la
Quando puder decidir o mérito a favor da
parte a quem aproveite a decretagdo da
nulidade, o juiz ndo a pronunciard nem ATEAO NN NFONE LA N
mandara repetir o ato ou suprir-lhe a T
— NULIDADES
INVALIDADE E PREJVIZO

« a invalidade do ato processual estd atrelada ao prejuizo
se o ato for irregular, mas atingir sua finalidade, ndo
havera decreto de nulidade (principio da instrumentalidade

« 999 fungibilidade: o juiz deve tentar aproveitar
os atos praticados com irregularidades convertendo-os
em validos (quando possivel)

«se a lei previr determinada forma e a irregularidade

gerar prejuizo, o juiz decretard nulo o ato processual

* 05 atos processuais subsequentes e relacionados ao ato
praticado também serdo afetados

* se a nulidade for de uma parte do ato, ndo prejudicard
aqueles que dela sejam independentes

« 0 ato ndo sera repetido nem sua falta suprida se ndo

@

INTERVENCAO DO M.P.

eem processos em que o MP deve obrigatoriamente
atuar como fiscal da ordem juridica, se ele ndo for

intimado, pode ocorrer nulidade.
a nulidade depende da manifestacdo do proprio parquet

* 0 processo serd nulo quando o membro do MP deveria
intervir no processo, mas nao o faz por falta de
intimacgdo

* o MP deve se manifestar sobre a existéncia ou ndo de
prejuizo

* 0 juiz deve invalidar os atos desde o momento em que
o MP deveria ter sido intimado
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REGISTRO

= certificacdo da existéncia do processo e sua
diferenciacdo dos demais.

* permite que as partes e os interessados localizem e
consultem o processo
* Util para fins historicos, estatisticos, fiscais, administrativos....

DISTRIBUICAQ

= forma aleatdria e alternada de distribuir, de modo
imparcial, os processos entre juizes igualmente

competentes _ o
instrumento para assegurar a imparcialidade

CASOS DE DISTRIBUICAO DIRECIONADA (POR DEPENDENCIA)
* em caso de conexdo ou continéncia

* em razdo de extingdo anterior sem julgamento de
mérito (quando houver reiteracdo do pedido)

* quando houver risco de que haa decisdes
conflitantes ou contraditdrias se feitas separadamente
(ainda que ndo haja conexdo entre as agdes)

«0s atos de distribuicdo podem ser fiscalizados pelo
procurador da parte, pelo MP e pela DP.

« com a distribuicdo, abre-se prazo para pagamento das
custas judiciais(determinadas a partir do valor da causa)

VALOR DA CAUSA A roRTANTE!

toda causa que tramite no Judiciario deve ter seu valor
. expresso — ainda que indiretamente, pode
ter repercussdo econdmica

é determinado pela parte segundo os parametros abaixo

ACAO PARAMETROS LEGAIS

de cobranga de divida  principal + juros + penalidades
em face de ato juridico  valor do ato ou parte controvertida

de alimentos 12 prestagdes mensais

de divisdo/demarcagdo  valor da avaliacdo da parte
ou reivindicagdo controvertida do imovel

valor pretendido
(inclusive da indenizacdo moral)

indenizatodria

com cumulagdo de

did somatorio do valor pretendido
pedidos

com pedidos alternativos  pedido de maior valor

com pedido subsididrio = pedido principal

*quando se pedirem prestagdes vencidas e vincendas,
considerar-se-a o valor de umas e outras.

valor das prestagdes vincendas =

* uma prestagdo anual (se a obrigagao for por tempo
indeterminado ou por tempo superior a 1ano),

» soma das prestagdes (se por tempo inferior)



