
Gestor Imediato Área Perfil Comportamental

Gerente Financeiro Financeiro Analista/Planejador /Executor

Formação Educacional: Área/ Curso/ Enfoque: Situação:

Administração

Contabilidade

Gestão/Processos Gerenciais

Concluído ou Andamento

Concluído ou Andamento

Concluído ou Andamento

Formas de Avaliação

Descrição do cargo

Descrição detalhada das funções

Realiza lançamentos financeiros e controla documentos eletrônicos e impressos

Fazer lançamento de contas a pagar

Encaminhar notas fiscais para a contabilidade

Conferir o valor da cobrança do fornecedor com a compra realizada

Fazer lançamento de contas a receber

Emitir boletos bancários com base nos pedidos de venda

Emitir notas fiscais

Graduações do cargo

Avaliação do Gestor Imediato de 6 em 6 

meses

Conhecimentos gerais (Habilidades Comportamentais)

JOB DESCRIPTION

Assistente Financeiro

Atitudes

Pró - atividade, Atenção e cautela, Ética, sigilo e transparência, Bom Gerenciamento da Rotina

Disciplina , Não deixar nada para depois

Excel, Internet e Pacote Office

Matemática

Postura Profissional

Conhecimentos específicos (Habilidades Técnicas)

Descrição do cargo

Experiência com departamento financeiro

Requisitos para o Cargo

Alimentar diariamente a planilha de fluxo de caixa

Realizar a conferência das entradas do cartão de crédito com a conta bancária

Assistente Junior

Assistente Pleno

Assistente Sênior


