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COVEST
Em relacao as opg¢des do aplicativo Microsoft Office Word que estdao disponiveis
para controlar a quebra de paginas na formatacao de paragrafos, assinale a
alternativa que apresenta uma op¢ao inexistente.

a) Manter linha na pagina.

b) Manter linhas juntas.

¢) Manter com o proximo.

d) Controle de linhas 6rfas/viuvas.

¢) Quebrar pagina antes.
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Prefeitura de Sao José do Rio Preto - 2019

Em um texto padrio digitado no Microsoft Word 2010, em portugués, um usuario
selecionou a ferramenta mostrar/ocultar (), presente no grupo Paragrafo da guia
Pagina Inicial. Isso fez com que

a)todos os paragrafos recebessem uma tabulacao de inicio de 1,25 centimetros.
b)as marcas de formatagao (paragrafo, tabulagdo etc.) aparecessem no texto.
c)aparecesse uma area para a digitacdo ou construg¢ao de fungdes matematicas.
d)os titulos fossem automaticamente classificados nos niveis Titulo 1, Titulo 2 etc.
€)uma area para a criagao de diagramas fosse aberta no texto, na posi¢ao do cursor.
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Prefeitura de Sonora — MS — 2019

Para controlar a quebra de linhas e paragrafos, ¢ necessario configurar as linhas de
um documento. A ¢ a ultima linha de um paragrafo que ¢
impressa sozinha na parte superior de uma pagina. Ja a ¢a
primeira linha de um paragrafo impressa sozinha na parte inferior de uma pagina. O
Word permite determinar que grupos de paragrafos e linhas fiquem juntos.

A alternativa que completa adequadamente as lacunas, obedecendo a sequéncia
natural do texto, é:

a) Linha viGva; Linha orfa.

b) Linha 6rfa; Linha vitva.

c¢) Linha de rodapé¢; Linha de cabecalho.

d) Linha de cabec¢alho; Linha de rodape.




SAPSP-2018
No MS-Word 2016, a primeira linha de um paragrafo impressa sozinha na parte
inferior de uma pagina ¢ chamada de:

a) Linhas Viuvas

b) Linhas Orfis

c) Linhas Hifenizadas

d) Linhas quebradas

¢) Linhas proximas



CRQ RS - =\ Ny 0 W
Os icones =~ i= " referentes ao programa Microsoft Word 2013 ficam
localizados em que Grupo?

-

a) Fonte.

b) Estilos.

c¢) Edicao.

d) Paragrafo.

e) Area de Transferéncia.
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GRUPO ESTILO

AaBbCcDc AaBbCcDe AaBbC AaBbCcl Aatj AaBbCcC | _
T Normal | TSem Esp... Titulo1 Titulo 2 Titulo Subtitulo |+

Estilos =
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TJ RS
O MS-Word possui o recurso de estilo que permite que se definam diversas
formatacdes em um estilo. Qual recurso de formatacio NAO pode ser colocado em
um estilo?

a) Controle de linhas orfas/vituvas.

b) Estilo da fonte como Negrito e Italico.

c) Paradas de Tabulag3o.

d) Idioma do texto para fins de verificacao ortografica.

¢) Formatacao de Maiusculas e minusculas.



OOOOOOOO

PREFEITURA DE SALVADOR
Com relacdao ao MSOffice Word, as expressoes "Normal", "Titulo", "Titulo
1" e "Subtitulo" sao tipos de

a) barra de ferramentas.

b) estilo.

c¢) formato.

d) layout.

¢) visualizagao.



GRUPO EDICAO

A2 Localizar ~
9§c Substituir
[E Selecionar ~

Editando

ooooooooo
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Localizar Substituir I Ir para |

ISS NITEROI
Considere um documento MS Word que
contém o texto a seguir.

Vi uma estrela tao alta,

Vi uma estrela tao fria!

Vi uma estrela luzindo

Na minha vida vazia.

Localizar; jvi

Substituir por:  [xxx

. - << Menos l
O numero de palavras modificadas pelo O de Pestuian
comando “Substituir Tudo”, acionado como Pesguisar: [Tudo =
Ao I Diferendar maiGsculas de minGsculas
mostrado na figura, é: =t i ol
a) ] ; I Usar caracteres curinga
b 2 I sSemelhantes (inglés)
) P I Todas as formas da palavra (inglés)
c) 3; |
d) 4,

e) 5.
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Observe o trecho da tela utilizada pelo MS Word 2010 para o detalhamen!o ‘déum

comando de busca (localizar).
Sabendo-se que o texto sobre o qual uma busca se realiza ¢
A asa do avido da Caza Vias Aéreas passou perto da casa 47.
pode-se concluir que a busca:
a) por Casa localiza somente a palavra casa;
b) por avia localiza somente as palavras aviao e Vias;
c) por asa localiza somente a palavra asa;
d) por asa localiza somente as palavras asa e casa;
¢) por 047 localiza o nimero 47. Opcdes de Pesquisa -
Pesquisar: |Tudo s
[V Diferendar maidsc. /mindsc.
[V Localizar apenas palavras inteiras

[T Usar caracteres curinga
[T Semelhantes (inglés)
[T Todas as formas da palavra (inglés)
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Para localizar Use Por exemplo

-~J

Um unico caractere qualquer s?i localiza "sai" e "sei’.

Qualguer cadeia de caracteres % s*a localiza "soda" e "samba”.
Um dos caracteres especificados [1 r[ae]to localiza "rato” e "reto”.
Qualguer caractere unico dentro de um intervalo [-] [b-v]ala localiza "bala”, "mala" e “vala".

Os intervalos devem ser em ordem crescente,

Qualguer caractere unico, exceto os que estiverem  [] b['e]la localiza "bola" e "bala", mas ndo
dentro dos colchetes "bela".

Qualguer caractere Unico, exceto os que estiverem  [Ix- b[!a-e]la localiza "bala" e "bela", mas ndo
no intervalo dentro dos colchetes z] localiza "bola™ ou "bula".

Os intervalos devem ser em ordem crescente.
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Exatamente n ocorréncias de um caractere ou {n} ti{2}o localiza "tipo”, mas n3o "tio”.

expressdo

Pelo menos n ocorréncias de um caractere ou {n} H1,}ma localiza "lama” e "lima”.

expressio

Um intervalo de ocorréncias de um caractere ou {n, 10{1,3} localiza "10," "100" e "1000".
expressao n}

Uma ou mais ocorréncias de um caractere ou @ li@do localiza “lido" e "lindo".

expressio.

O inicio de uma palavra < <(inter) localiza "interessante” e "interceptar”,

mas nao localiza "desinteresse”,

O final de uma palavra > (em)> encontra "em” e "comem”, mas n3o
"embora".

ort.office.com/pt-br/article/localizar-e-substituir-texto-ou-formata%C3%A7%C3%A30-no-word-para-mac-ac12f262-e3cd-439a-88a0-f5a59875dcea




ANAC e e
Assinale a op¢ao correta relativa ao posicionamento do cursor em MS Word 2013,
onde o sinal + significa a combinagado de teclas.

a) Ctrl + Home No inicio do paragrafo que antecede sua posicao.

b) Ctrl + End No final da linha da sua posicao.

¢) Shift + 17 No inicio do documento.

d) Ctrl + 1 No inicio do paragrafo que antecede sua posicao.

¢) Ctrl + — No inicio do paragrafo apos sua posi¢ao.



Tecla

Tab

Backspace
Delete
Home

End

Page Up

Page Down

cccccccc

Funcao

Insere uma Tabulacao (padrao de 1 cm), passa para a préxima
tabulacao ou muda de célula em uma tabela.

Apaga os caracteres a esquerda do cursor.
Apaga os caracteres a direita do cursor.
Vai para o inicio da linha.

Vai para o final da linha.

Sobe uma parte do documento que esta sendo visualizado na
tela.

Desce uma parte do documento que esta sendo visualizado na
tela.

Permitem a movimentacao pelo texto, caractere por caractere,
linha por linha.



Atalho Ou De Tecla Funcao Descricao

<Ctrl+Home> Desloca o cursor para o inicio do documento.

<Ctrl+End> Desloca o cursor para o final do documento.

F5 IR PARA, equivalente ao comando de menu.

<Ctrl + (> Desloca o cursor para o inicio do proximo
paragrafo.

<Ctrl + (1> Desloca o cursor para o inicio do paragrafo atual
ou anterior.

<Ctrl + (1> Desloca o cursor para o inicio da proxima
palavra.

<Ctrl + (1> Desloca o cursor para o inicio da palavra atual ou
anterior.

<Ctrl + Page Up> Desloca o cursor para o inicio da pagina anterior.

<Ctrl + Page Down> Desloca o cursor para o inicio da préxima pagina.

<Ctrl + Backspace> Apaga a palavra a esquerda do cursor.

<Ctrl +Ap=igtea palavra a direita do cursor.



ooooooooo

STM - 2018

Em um documento em edi¢dao no processador de textos Word do ambiente
Microsoft Office 2010, um duplo clique sobre uma palavra ira seleciona-la, e um
clique triplo ira selecionar o paragrafo inteiro.

(  )CERTO ( )ERRADO
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SELECAO DE TEXTO NO WORD

* clicando e arrastando sobre as palavras (ponteiro no formato de I);

* um duplo-clique sobre uma palavra, seleciona a palavra inteira;

* um triplo-clique sobre uma palavra, seleciona o pardgrafo inteiro;

* Posicionando o cursor a esquerda do texto (na area de sele¢ao contida na
margem esquerda), automaticamente ele vira uma seta para a direita, desta
forma:

e com um clique selecionamos a linha inteira,

* com um duplo clique selecionamos o paragrafo inteiro

* com um triplo clique selecionamos o documento inteiro;



IFPA e e
No programa Microsoft Office Word 2010, existe um conjunto de teclas que
permitem selecionar o texto nas mais variadas formas, pode-se observar alguns
abaixo, EXCETO:

a) Ctrl + T

b) Ctrl + Shift + End

¢) Ctrl + End

d) Ctrl + Shift + Home

e) Shift + —
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UFPE
Num arquivo contendo apenas texto do Microsoft Word, o comando em que se
pressionam as seguintes teclas simultaneamente: ‘Ctrl’, ‘Shift’ e ‘End’, resulta em:

a) selecionar os caracteres a partir da posi¢ao do cursor ate¢ o final da linha onde o
cursor se encontra.

b) selecionar os caracteres a partir da posi¢ao do cursor até o final do arquivo.

c) salvar e fechar o arquivo.

d) apagar os caracteres a partir da posi¢ao do cursor até o final da linha onde o
cCursor se encontra.

€) apagar os caracteres a partir da posicao do cursor até o final do arquivo.
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GUIA LAYOUT/LAYOUT DA PAGINA

Titulo da Aula
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GUIA LAYOUT

r% IE = ’# Quebras ~

() Nimeros de Linha ~

Margens Orientacdo Tamanho Colunas .
v - - +  bc Hifenizacdo -

Configurar Pagina

!



Prefeitura de Varzea — PB — 2019

9
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Analise a figura abaixo e assinale a alternativa que compde os links: Margens,

Orientacdao, Tamanho e Colunas:

a)Arquivo.

b)Pagina Inicial. )

c)Inserir. PAGINAINICIAL  INSERI
d)Layout de Pagina. — — e
e)Referéncias. D] [u: | ==

Margens Orientacdo Tamanho Colunas

- - v -
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PCSP -2018
Um usuario do MS-Word 2016 (em portugués € em sua configuracao padrao)
deseja configurar o tamanho de uma pagina do documento. Trés dos tamanhos
disponibilizados sao:

a) B3, Carta (Letter) e Cartolina.

b) B3, Oficio (Legal) e Super A4.

c¢) C2, Oficio (Legal) e Cartolina.

d) A4, Carta (Letter) e Oficio (Legal).

e) A3, B2 e Cl.



ooooooooo

Prefeitura de Barreiras — 2019

No Word, pode-se personalizar ou escolher as configuracdes de margem
predefinidas em torno das paginas (MICROSOFT, 2019). Ao utilizar o Word
Professional Plus 2013, para alterar as margens, deve-se selecionar a op¢ao

A alternativa que preenche, corretamente, a lacuna do trecho acima ¢

a)DESIGN

b)INSERIR

¢)REVISAO
d)REFERENCIAS
e)LAYOUT DA PAGINA



OOOOOOOO

Prefeitura de Porto Nacional — TO — 2019

No Microsoft Word 2016, os parametros que controlam o tamanho e o
posicionamento de um texto no papel estdo associados as margens, ao tamanho do
papel e a orientacao da pagina.

Nesse sentido, assinale a alternativa CORRETA.

a) A Margem Superior (MS) define a distancia entre a borda esquerda da pagina e
a margem esquerda alinhada a parte superior do texto sem recuo.

b) As margens sao os limites do texto na pagina ¢ sao também os espacos em
branco fora da area de impressao de uma pagina.

c) A Margem Direita (MD) define a distancia entre o inicio da pagina € a primeira
linha da pagina reservada para o texto.

d) A Margem Inferior (MI) Define a distancia entre o inicio e o fim da pagina.



OOOOOOOO

DPE SC - 2018
Na guia “Layout da Pagina” do Word 2013, existe o grupo “Configurar Pagina” e
dentro dele ha o menu/botao “Orientagcdo”. Quais sdo as configuragdes possiveis
de “Orientacao”?

a) “Diagonal” e “Vertical”.

b) “Horizontal” e “Paralelo”.

c) “Paralelo” e “Diagonal”.

d) “Retrato” e “Paisagem”.

¢) “Vertical” e “Horizontal”.



PCMG oooooooo
Assinale o icone correspondente a opg¢do ‘“Tamanho” do grupo ‘“Configurar
Pagina” da Guia “Layout da Pagina” do Microsoft Word, versao portugués do
Office 2010, usada para escolher um tamanho de papel:

a} f.— —.‘}




PCERJ
No MS Word 2010, excetuando-se as margens personalizadas, das
opcoes abaixo, aquela que contém apenas op¢oes de margens oferecidas
na guia layout de pagina, grupo configurar pagina, op¢ao margens, €:

a) normal, estreita, moderada, larga e espelhada.

b) estreita, larga, espelhada, moderada e dupla.

¢) moderada, dupla, normal, espelhada e larga.

d) larga, estreita, normal, dupla e espelhada.

¢) dupla, larga, moderada, normal e estreita.

OOOOOOOO
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OOOOOOOO

No que diz respeito a definigdo de margens, o Word 2010 BR para Windows
suporta diversos padroes para uso nos documentos editados, sendo um deles

ilustrado a seguir.

25 m
3em

Int.:
Dir.:

2,5 ¢m
3 em

Esse padrao para margens ¢ denominado

a) Larga

b) Normal

c) Estreita.
d) Moderada.
¢) Espelhada.
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SIMAE SC
do Microsoft Word 2010, ao redigir um documento, pretende-se encadernar suas
paginas, porém, ¢ necessario ao mandar para a encadernagdo tomar certos
cuidados para que o texto ndo seja cortado ou fique prejudicado na hora da leitura.
Para evitar tal situacao, o Microsoft Word disponibiliza em sua configuragdo de
pagina, uma op¢ao que adiciona espago extra a margem lateral ou superior de um
documento, garantindo que o texto ndo seja obscurecido pela encadernagao. Tal
margem ¢ chamada de:

a) Margem Revisora.

b) Margem de Seguranga.

c) Margem Inversora.

d) Margem Medianiz.
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Considerando o MS-Word 2010. Texto bem elaborado ¢ um diferencial para o
mercado de hoje, porém, precisamos agregar valor ao mesmo com outros artificios
¢ nao somente com palavras. Qual o caminho que devera ser percorrido para se
acionarem as ‘“colunas”?

a) Inicio > Colunas.

b) Inserir > Colunas.

c¢) Editar > Colunas.

d) Layout da Pagina > Colunas.

¢) Exibicao > Colunas.
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PREFEITURA DE TANGUA
Quando uma palavra fica sem espaco, o Microsoft Office Word
2016 normalmente a move para a proxima linha. Quando vocé ativa
esse recurso, o Microsoft Office Word 2016 quebra a palavra. Esse
recurso € denominado:

a) Recuo

b) Hifenizacao

c) Espacamento

d) Deslocamento



MPE AL - 2018
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O documento acima, criado no MS Word 2010, em Lingua Portuguesa, alterna uma
parte do texto organizada em uma coluna e, outra, organizada em duas colunas.
Isto € possivel no MS Word atraves da utilizacao de

a) cabecalhos.

b) hifenizagao.

c) quebras de pagina.
d) rodapés.

e) secgoes.

Maecenas ipsum velt, consectetuer eu, lobortis ut, Sctum at, dui. In rutrum, Sed ac dokor sit amet purus
malesusda congue, In laoreet, magna id viverrs tincidunt, sem odio bibendum pusto, v imperdiet

sapien wisi sed libero,

Suspendisse  sagitts  ultrikes  sugue.  Maurs Class aptent tacith seciosqu ad litora torquent
metus. Nunc dapibus tortor vel mé dagibus per conubia Nostra, per nceptos hymenaeos, In
sallcitudin, Etlam poswere lacus quis dolor, convalks, Fusce suscipit lbero egat ofit, Prassent
Praesemt i isto in neque elementum ultrices, wtae arcu  tempor neque  ladina pretiu

Morbi imperdiet, maurts ac auctor dictum, nisl ligula egestas nulls, ot solicitudin sem purus in lacus.

Larem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing el



OOOOOOOO

PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Considerando o MS-Word 2010, versao portugués em sua instalacdo padrio,
no menu “Layout da Pagina” existe a opcao “Quebras”, que possibilita
algumas configuracoes de quebras de

a) linha e coluna.

b) cabecalho e rodapé.

c¢) linha e paragrafo.

d) pagina e secao.

€) imagens € sons.
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PREFEITURA DE SALVADOR
No MS Office Word, para mudar a orientagdo de apenas uma das paginas de um
texto, € preciso

a) configurar as margens.

b) criar um novo documento.

c) usar quebras de paginas.

d) usar quebras de secao(0es).

e) utilizar ClipArt.



ssssssss

TCE SP
No MS-Word 2010, em sua configuracdo padrao em portugués, ¢ possivel inserir
diversos tipos de quebras no texto. Por meio do botao Quebras, da guia Layout da
Pagina, dois tipos de Quebras de Se¢do existentes sao:

a) Proxima Coluna e Proxima Tabela.

b) Proxima Tabela e Pagina Par.

¢) Proxima Pagina e Proxima Tabela.

d) Proxima Pagina e Continuo.

¢) Proxima Coluna e Pagina Par.



OOOOOOOO

MPE SP - 2019

Um funcionario esta utilizando o programa Microsoft Word 2010, em sua
configuracao padrao, para elaborar um relatorio sobre as vendas de sua empresa.
Para inserir uma quebra de pagina no texto apos o paragrafo que esta digitando e
continuar a edi¢ao no inicio da proxima pagina, ele podera acionar as teclas de
atalho CTRL e

a)INSERT

b)HOME.

c)ENTER.

d)END.

e)PGDN.
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GUIA INSERIR
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GUIA INSERIR

Y = t,(‘, ( e @ = + - :I-
B Folha de Rosto . [.d Imagens 2 lcones 1 I Grafico B Obter Suplementos E?é &5 Link l [ Cabecalho
[ Pagina em Branco r'e Imagens Online €9 Modelos 3D ~ @4+ Instantdneo ~ 7 |* Indicador [ Rodapé~ Q
| Tabel 3 Meus Suplementos ~ Video Comentario
*— Quebra de Pagina = F& Formas ~ ﬁ SmartArt Online Elj Referéncia Cruzada [#] Ndmer C
Paginas Tabelas llustracdes Suplementos Midia Links Comentarios Cabecalho e Rodapé Texto Simbolos
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PAGINA PAGINA
TABELA TABELA
ILUSTRACOES ILUSTRACOES
CABECALHO E CABECALHO E
RODAPE RODAPE
LINK LINK
TEXTO TEXTO
SIMBOLOS SIMBOLOS
MIDIA
SUPLEMENTOS

COMENTARIOS
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CRN
A opc¢ao Quebra de Pagina, no programa MS Word 2013, pode ser encontrada em
dois menus, quais?

a) PAGINA INICIAL e INSERIR

b) INSERIR e DESIGN.

¢) LAYOUT DA PAGINA e REFERENCIAS

d) PAGINA INICIAL e LAYOUT DA PAGINA

e) INSERIR e LAYOUT DA PAGINA.
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Prefeitura de Belo Horizonte - 2019

Para inserir uma Quebra de pagina manual em um documento do Word 2007, no
local em que vocé deseja iniciar uma nova pagina, marque, dentre as alternativas
abaixo, a opcdo que indica a forma CORRETA para este procedimento:

a)Na guia Inserir, no grupo Paginas, clique em Quebra de pagina.

b)Na guia Layout da pagina, clique no Iniciador de Caixa de didlogo configurar
pagina e, em seguida, clique na guia Quebras de linha e de pagina.

c)Na guia Layout da pagina, clique no Iniciador de Caixa de dialogo paragrafo e,
em seguida, clique na guia Quebras de linha e de pagina. Marque a caixa de
selecao Controle de linhas orfas/vitvas.

d)Na guia Ferramentas de tabela, clique em Layout. No grupo Tabela, clique em
Propriedades. Clique na guia Linha e limpe a caixa de selegdo Permitir quebra de
linha entre paginas.



OOOOOOOO

Prefeitura de Cuiaba — MS - 2019

Quanto ao Cabegalho ¢ Rodapé no Processador de textos da MS Office 2007 — Word,
analise as afirmativas abaixo e d€ valores Verdadeiro (V) ou Falso (F).

( ) pode-se adicionar um nimero de pagina tanto no Cabegalho como no Rodapé.
() € possivel adicionar uma imagem a um Cabecalho, ou Rodapé, no MS-Word.
( ) ndo ¢ possivel ser removido o Cabecalho, ou Rodapé, na primeira pagina.
Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia correta de cima para baixo.

a)V,F, F

b)V, V, F

oF,V,V

dF,F,V



OOOOOOOO

DETRAN CE -2018
No Microsoft Word 2010, pode-se inserir uma tabela no documento de texto de
acordo com os seguintes passos: acessar a aba

a) Pagina Inicial — Layout da Pagina — Tabela.

b) Tabela — Criar — Nova Tabela.

c¢) Inserir — Tabela — Inserir Tabela.

d) Inserir — Formas — Tabela.



TRE MA p Estratégia
Aristoteles esta fazendo um documento no editor de texto Word (versao em
Portugués) e precisa fazer uma pequena tabela com alguns nimeros. Para nao abrir

o Excel, ele continua no Word, acessa o Menu/Inserir ¢ coloca uma tabela 3x3 com
os seguintes valores:

Na coluna a direita, ele insere uma férmula através do Menu Ferramentas de
Tabelas, no primeiro espaco em branco, primeira linha =SUM(LEFT), na segunda
linha =OR(LEFT), terceira linha =MIN(LEFT)

O resultado que aparece na coluna da direita, de cima para baixo encontra-se na

alternativa, separado por virgulas, ¢:

a) 1200, 1, 12
b) 70, 1, 12
¢) 70, erro de sintaxe, 12 ?0 80

d) 10, 1, erro de sintaxe 15 12




PREFEITURA DE MATOZINHOS —  Foae
Sado op¢oes disponiveis no grupo “Ilustracdes™ da guia “Inserir” do Microsoft
Word, versao portugués do Office 2010, EXCETO:

a) 7 IRcdapé.

b) Imagem.
L N
c) Ha . .
__J_J Clip-Art.
d)

ii Grafico.



Inserir Grafico ? X

Recente

ol [N R
Colunas

Linhas Coluna Agrupada
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Pizza Tisdo do Gedfico

Barras

Area .
XY (Dispersdo) ; II I I II I
] P Cotnganda 3 Cargro b Pe—
i

Mapa

Acgdes —

Superficie

Radar

Mapa de Arvore

Explosdo Solar

Histograma 2 0 1 6

Caixa e Caixa Estreita

FOEAXBECEBEMe R E

=
=
o

Cascata

Funil

BdQEEF

Combinagdo

I OK I ‘ Cancelar
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PREFEITURA DE JAGUARIUNA - 2018
Aparecida conhece o organograma do departamento onde trabalha e foi-lhe dada
a tarefa de atualiza-lo. Ela resolveu utilizar um dos recursos do Word (MS-Word
2010) para elabora-lo. Qual dos recursos Aparecida devera utilizar?

a) Imagem.

b) SmartArt.

c¢) Clip-Art.

d) Grafico.
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Sanasa Campinas — 2019

Para comunicar informacdes visualmente em um documento elaborado no
Microsoft Word 2016, em Portugués, um Analista de TI utilizou modelos graficos
pré-preparados que sdo disponibilizados para ilustrar Processos, Ciclos, Hierarquias
¢ Matrizes, entre outros. Ele acessou essa facilidade na Faixa de Op¢odes, no grupo
[lustracdes da guia

a)Grafico, op¢ao SmartGraph.

b)Design, op¢ao Formas.

c)Layout, op¢do SmartForms.

d)Inserir, opcdo SmartArt.

¢)Layout, op¢ao Imagens.



ISP e
No MS-Word 2016, sao elementos graficos do tipo SmartArt que podem ser
inseridos em um documento:

a) Imagem, Processo e Grafico.

b) Ciclo, Caixa de Texto e Video Online.

c) Matriz, Link e Comentario.

d) Piramide, Imagem Online ¢ Forma.

e) Processo, Ciclo e Hierarquia.
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TJ MA -2019
Um usuario estava editando um arquivo no Microsoft Word 2010, em portugués, e
precisou inserir no texto um outro documento que estava armazenado no arquivo
ProcessosTJ ago2019.docx. Para que este outro arquivo possa ser integralmente
inserido no texto, a partir da posi¢cao em que o ponteiro do mouse se encontra,
deve-se acessar o caminho que se inicia pela guia Inserir >

a)Pagina de Arquivo > Arquivo...

b)Arquivo > Texto do Arquivo...

c)Referéncia > Arquivo Texto...

d)Objeto > Texto do Arquivo...

¢)Objeto > Objeto...
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PREFEITURA DE SALVADOR
Observe o texto a seguir:

1
10

| =

1
5 X
Esse tipo de formatagdo de texto pode ser obtida no MS Office Word usando-se

a) a fungdo Inserir Simbolo.

b) a fun¢ao Inserir Equagao.

c¢) o didlogo “Bordas ¢ Sombreamento™.
d) subscrito e sobrescrito.

€) o mapa de caracteres.



p Estratégia

Concursos

Prefeitura de Sorocaba — 2019

Um conselheiro tutelar esta preparando um documento no MS-Word 2010, em sua
configuragcao padrao, para servir de folheto para conscientizacdo, contendo
dialogos dentro de “nuvens”, semelhante a gibis, conforme se v€ na imagem a
seguir.

Assinale a alternativa que apresenta, correta e respectivamente, a guia € o grupo
onde se localiza o item usado para inserir essa forma de “nuvem”.

a)Inserir — Formas.

b)Inserir — Ilustragoes.

c)Exibicdo — Formas.

d)Pagina Inicial — Insertir.

3



PREFEITURA DO RJ & Estratégia

OOOOOOOO

A figura abaixo mostra o uso de um efeito artistico aplicado a citacao “WEB
DESIGNER”, no editor de textos Word 2013 BR.

Para gerar esse efeito artistico foi utilizado um recurso conhecido por:

a) WordArt
b) FontArt

c) DrawArt
d) SmartArt



p Estratégia
SEPOG RO

Analise o texto a seguir, criado no MS Word 2010, versao em Portugués.

O recurso aplicado a letra N no inicio do paragrafo, de modo a criar o efeito
mostrado, foi

a) aumentar o tamanho da fonte.

0 menu Inserir, as galerias incluem

b) smartArt. itens que s3ao projetados para
C) SUbSCTitO corresponder a aparéncia geral do

) documento. Vocé pode usar essas
d) letra Capitular. galerias para inserir tabelas,

cabegalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e
C) Versalete. outros blocos de construgdo do documento.



9 Estratégia
Tecla  [Fungio |
[ Help

Revelar Formatacao

Exibe/Oculta barra de ferramentas

Maiusculas e Mintsculas

Fechar

Sair

Shift+F5 Para uma revisao anterior. Imediatamente apés a abertura para onde estava
trabalhando ao teclar pela ultima vez

N Ir Para

Dicionario de sindnimos
Definicdo

Ortografia e Gramatica
[ selecao Estendida

Exibir Macros
[ Ativa as teclas de acesso
Salvar

Abrir

P2 salvar Como




