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CHECKLIST PARA HOME OFFICE
3D:
· Paredes, portas e janelas – conferir com a foto do local;
· Checar PD folha de medição
· Revestimentos com as medidas corretas;
· Bancada de trabalho;
· Cadeira;
· Gaveteiro ou armário para docs;
· Telefone;
· Computador;
· Impressora;
· Evaporadora;
· Tv e painel;
· Cortina;
· Tomadas na bancada;
· Lugar onde fica o roteador;
· Rodapé;
· Definir Puxadores;
· Ar condicionado
· COLOCAR ESCALA HUMANA
· Pontos elétricos aparentes
· [bookmark: _Hlk41900542]Comparar fotos com o 3D para ver se faz sentido

MEDIDAS PADRÕES
· Bancada/Mesa 0,75h
· CORTINEIRO 20CM: Cortina Voal, Cortina Transpassada ou Cortina Motorizada
· CORTINEIRO 15CM: Rolo ou romana sem transpasse


EXECUTIVO:
GERAL:
· Não utilizar hachuras pretas.
· Facilitar visualização de informações. (cotas, linhas de chamada etc...)
· Procurar não cruzar cotas.
· Não cotar o que for desnecessário. Ex: Cotas da cuba na planta Layout cotas não são necessárias, apenas no detalhamento.
· Não cotar o eixo de instalação dos metais. Utilizar linha de chamada pedindo centralização em parede, bancada, ou qualquer outro ponto de referência.
· Compatibilizar plantas e vistas:
· Checar se há forro rebaixado existente.
· Indicar sobre contrapiso quando necessário em projeto.

PLANTA SITUAÇÃO ATUAL
· Estrutura;
· Paredes;
· Porta(s) aberta(s);
· Janela;
· Cotas gerais;
· Nome do ambiente;
· Pé direito;
· Área;
PLANTA SITUAÇÃO PROPOSTA
· Estrutura;
· Paredes;
· Porta(s) aberta(s);
· Janela;
· Cotas gerais;
· Nome do ambiente;
· Pé direito;
· Área;
· Layout humanizado;
· Hachuras leves;
DEMOLIR E CONSTRUIR:
· Estrutura;
· Paredes;
· Porta(s) aberta(s);
· Janela;
· Paredes demolir;
· Cota parede demolir;
· Parede construir;
· Cota parede construir;
· Indicação abertura de nicho;
· Linha de chamada com informações sobre o nicho;
· Quadro especificando se vai retirar revestimentos existentes;
· Quadro especificando se vai demolir forro existente;
· Quadro especificando se vai demolir ou retirar algo mais;
· Colocar obs para nivelar o contrapiso quando houver ladrilho hidráulico;
· Legenda com apenas o necessário;
· Colocar o máximo de informação civil nessa planta para o engenheiro conseguir orçar corretamente


LAYOUT
· Estrutura;
· Paredes;
· Porta(s) aberta(s);
· Janela;
· Projeção armário superiores e prateleiras;
Numeração e legenda: (nome+Marca+Medidas)
· Bancada de trabalho;
· Cadeira;
· Gaveteiro ou armário para docs;
· Evaporadora;
· Tv e painel;
· Cortina;
· Rodapé;
· Quadros;
· TV;



LAYOUT COM COTAS:
· Estrutura;
· Paredes;
· Porta(s) aberta(s);
· Janela;
· Cotar:
· Passagens;
· Mobiliário;
· Marcenaria;
· Tapete;
· Cortinas;
Pontos técnicos (PLANTA E VISTAS)
· Estrutura;
· Paredes;
· Porta(s) aberta(s);
· Janela;
· Prever pontos para infra do Ar;
· Prever ponto para TV e equipamentos;
· Indicar caixa de passagem;
· Especificar se vai alterar caixinha existente 4x2 para uma 4x4 ou vice versa;
· Se houver substituição de tomadas, especificar com linha de chamada em planta e VISTA;
· Especificar os pontos de elétrica adicionados em planta e VISTA;
· Ponto de led para marcenaria (se necessário);
· Ponto de led para espelho (se necessário);
· Ponto de led para nicho (se necessário);
· Aviso de prever driver no forro (se necessário);
· Cotas pelo eixo em todos pontos novos;
· Legenda reduzida com o necessário;
· Se houver led nos armários e prateleiras, verificar altura do ponto de elétrica, e posicioná-lo no canto.
· [bookmark: _Hlk64451791]Quando necessário prever conduíte 2 polegadas ou tubo de pvc para passagem dos fios 

Prever ponto para os seguintes eletrônicos: 
· Ponto de televisão.
· Ponto de telefone.
· Ponto de internet 
· Ponto de antena.
· Tomada para eletros e equipamentos: Computador/Impressora/Net/ Roteador
· Caixa de passagem na alvenaria, quando necessário.
· Passa-fio na marcenaria, quando necessário.
· Sempre checar voltagem.
· Cotas somente os pontos a adicionar.
· Tomada perto do sofá/mesa lateral;
FORRO (PLANTA E VISTAS)
· Estrutura;
· Paredes;
· Porta(s):
· Janela;
· Especificar forro novo ou a manter;
· Detalhe tabica;
· Detalhe rasgo para iluminação, se houver;
· Cotas rasgo para iluminação se houver;
· Legenda apenas com o necessário;
· Todas vistas devem aparecer o forro com no mínimo 12m de distância da laje;
· Cortineiro;
· Rasgo para o ar condicionado (ver medidas da máquina);
· Reforço no gesso se necessário; 
ILUMINAÇÃO:
· [bookmark: _Hlk41922305]Estrutura;
· Paredes;
· Porta(s) aberta(s):
· Janela;
· Verificar se haverá caixa de som no teto;
· Fita de led marcenaria (planta e vista);
· Fita de led espelho (planta e vista);
· Fita de led no cortineiro;
· Distribuição de circuitos por ordem e maneira lógica: central primeiro, depois os indiretos e por último os decorativos;
· Atenção número de circuitos X tamanho da caixinha;
· Não prever paralelos a toa;
· Legenda apenas com as luminárias necessárias;
· Colocar na legenda: tipo de luminária, branco quente e quantidade de lumens;

ILUMINAÇÃO COM COTAS:
· [bookmark: _Hlk41922357]Estrutura;
· Paredes;
· Porta(s) aberta(s):
· Janela;
· Cotas sempre do eixo;
· Cotar os tamanhos de fitas de led;
· Colocar quantitativos na legenda;

Revestimentos:
· [bookmark: _Hlk41922408]Estrutura;
· Paredes;
· Porta(s) aberta(s):
· Janela;
· Verificar se haverá revestimento/painel até o teto, neste caso, deverá entrar dentro da tabica. (Criar linha de chamada);
· Desenhar as baguetes na planta;
· Desenhar paginação – planta;
· Desenhar paginação – paredes;
· Fazer a contagem individual das peças para realizar o pedido;
· Se a peça tiver desenho, considerar que elas têm uma sequência e isso impacta no quantitativo;
· Perguntar o quantitativo de peças do revestimento por caixas ao fornecedor, e pedir os 10% em número de caixas fechadas;
· Paginar o piso partindo da porta na maioria dos casos;
· Seta(s) de paginação (planta);
· Seta(s) de paginação (vistas);
· Cotas nas vistas de revestimentos;
· Onde tem marcenaria com tampo no fundo, não tem rodapé 

[bookmark: _Hlk41922758] VISTAS:
· COMPLETAS
· Mobiliário
· Marcenaria;
· Revestimento de fundo;
· Fitas de led;
· Pontos elétricos exist;
· Pontos elétricos a add;
· Pontos elétricos a remover;
· Eletrônicos;
· Pendentes;

· PONTOS TÉCNICOS

· PAREDES LIMPAS, APENAS PONTOS TÉCNICOS APARENTES;
· Pontos existentes;
· Pontos a add;
· Pontos a remov;
· Lembrete: ponto led nichos
· Lembrete: ponto led espelho;
· Especificar drivers de led no forro para os pontos de led;
· Cotas nos pontos a add;
· Caixa de passagem/passa-fio;
· Ponto a transferir pela marcenaria;
· COMPATIBILIZAR COM AS VISTAS

· REVESTIMENTOS
· PAREDES LIMPAS, APENAS A PAGINAÇÃO DOS REVESTIMENTOS;
· Seta de paginação;
· Cotas nas dimensões onde será instalado revest;
· Indicação da especificação de revestimento;

MARCENARIA:
· [bookmark: _Hlk41923247]Vista isométrica com cotas gerais;
· Indicação de acabamento na vista geral;
· Vista superior da mobília com cotas;
· Vista frontal da mobília com cotas;
· Vista lateral da mobília com cotas;
· Indicar as frentes (porta, gaveta, cesto, etc);
· Colocar projeções necessárias nas vistas para indicar aberturas;
· Linha de chamada de fita de led onde houver;
· Detalhamento de cava de fita de led;
· Detalhar e especificar puxadores;
· Mostrar inteno dos armários;
· Indicar recorte onde houver necessidade;
· Indicar puxador e detalhamento do mesmo;
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